berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Leistungszielkatalog)
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Leitziel - Branche & Betrieb
(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder
Dienstleistungsprozesse gestalten)

ALLGEMEINE KAUFMANNISCHE KOMPETENZEN
Material/Waren oder Dienstleistungen bewirtschaf-
ten (> keine Ziele fiir die Notariate definiert)

Kunden beraten
Auftrage abwickeln

Massnahmen des Marketings und der Offentlich-
keitsarbeit umsetzen (> keine Ziele fiir die Notariate
definiert)

Aufgaben der Personaladministration ausfiihren
(> keine Ziele fiir die Notariate definiert)

Finanzwirtschaftliche Prozesse ausfiihren

Administrative und organisatorische Tatigkeiten
ausiuben

NOTARIATSSPEZIFISCHE KOMPETENZEN

Kenntnisse liber die eigene Branche & den Betrieb

Seiten

10 - 12

anwenden (gemeinsame Kompetenzen Notariate CH) 13 - 65

Spezielle Kenntnisse ,Amtsnotariate*
(inkl. Konkursbereich im Kanton Ziirich)

66 - 84
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

Die kunden- und dienstleistungsorientierte Gestaltung und Ausfiihrung betriebswirtschaftlicher Prozesse sind im Berufsfeld der Kaufleute von zentraler Bedeutung. Kaufleute beherrschen betriebswirtschaftliche Prozesse
in ihrem Arbeitsgebiet und bewéltigen die Anforderungen kompetent. Dazu setzen sie allgemeines und spezifisches Fachwissen und geeignete Arbeitsprozesse in den Bereichen Kundenberatung, branchenspezifischer
Sachbearbeitung und Administration sicher.

1.1.1 Richtziel Material/Waren oder Dienstleistungen bewirtschaften

Kaufleute erkennen die Bedeutung einer reibungslosen und nachhaltigen Bewirtschaftung von Waren, Material oder Dienstleistungen. Sie bewaltigen alle Schritte in diesem Prozess zielorientiert sowie effizient und setzen
die betrieblichen und rechtlichen Vorgaben um.

Fiir die Branche ,.Notariate Schweiz“ sind unter diesem Richtziel keine spezifischen Leistungsziele definiert.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

1.1.2 Richtziel Kunden beraten

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

Kaufleute sind sich bewusst, dass die Kunden fur die Unternehmung die wichtigste Anspruchsgruppe darstellen. Sie bearbeiten Anfragen der Kunden fach- und kundengerecht und zu deren Zufriedenheit. Sie verfligen
dazu Uber gute Produkte- und Dienstleistungskenntnisse, eine hohe Beratungskompetenz, kundengerechte Verkaufstechniken, Dienstleistungsorientierung und eine professionelle Einstellung zur Servicequalitat.

Dienstleistungskenntnisse gezielt
ein und gehe in den folgenden
Schritten vor:

- Kundengesprach vorbereiten

- Kundengesprach fuhren (Bedurf-
nisse abklaren, Varianten aufzei-
gen, Mehrwert eigener Losungen
aufzeigen, mogliche Einwande
entkréften, weiteres Vorgehen
festlegen)

- Kundengesprach dokumentieren
und Erfolgskontrollen durchfiih-
ren

Tipps & Tricks

Es geht darum, wie man den Ge-
sprachspartnern zeigt, dass man
aufmerksam zuhdrt und mitdenkt.

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Verkniipfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@ @B ®
1.1.2.1 Kundenanfragen bearbeiten K4 Teilkriterien ALS 1. LS - 21 3.1
Ich bearbeite die Kundenanfragen - notiert sich die wichtigen Elemen- | ®-® Grundlagen und Regeln der Effizientes und svstemati- Leistunasbereitschaft
gemass den betrieblichen Vorgaben te und beschafft die nétigen In- Sprache (1. LS, 80 L) 4 9
fachgerecht. Dabei erledige ich die formationen ®-®@ Inhalte erfassen (1. LS, 24 L) sches Arbeiten o9
folgenden Arbeiten kundengerecht - macht einen Vorgehensplan und ©-® Texte interpretieren 2.3 '
und freundlich: erstellt eine Checkliste, damit (1.LS,20L) : Kommunikationsfahigkeit
nichts vergessen geht Erfolgreiches Beraten und
- Personliche und/oder schriftliche - Dokumentiert und verarbeitet die Verhandeln
Kundenanfragen entgegenneh- Kundenanfrage bzw. erstellt die
men 5 nétigen Dokumente fachgerecht
- Bedirfnisse abklaren
- Kundenanfragen bearbeiten und
beantworten oder an zustandige
Personen weiterleiten
- Kundenkontakte mit den ent-
sprechenden Unterlagen nach-
vollziehbar dokumentieren
1.1.2.2 Kundengespriche fithren K5 | Teilkriterien ALS 1. LS - 21 3.2
Ich filhre mit Kunden Verkaufs- oder - geht auf Kundenbediirfnisse ein ©®-@ Mundl. und schriftlich argu- .. . L e
Beratungsgespréche freundlich, i it 2 mentieren (L. LS, 22 L) Effizientes und systemati- | Kommunikationsfahigkeit
Uiberzeugend und zielorientiert. - greift Ideen und Probleme auf und ®©-@ Mundl. kommunizieren sches Arbeiten 3.4
Dabei setze ich meine Produkt- und fragt nach (1.LS, 12L) 23 Umgangsformen

Erfolgreiches Beraten und
Verhandeln
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Verkniipfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@ @B ®
1.1.2.3 Kundeninformationen bear- K4 Teilkriterien ALS 1KA: - 21 3.1
beiten - registriert die Kundeninformatio- ® Ordnungssysteme (IKA, 1 L) - - ) :
Ich verwalte die Kundeninformatio- nen und pflegt die Informations- ® Datenverwaltung (IKA, 4 L) Effizientes und s?/stematl Leistungsbereitschaft
nen und -daten tibersichtlich und systeme sches Arbeiten 3.5
nachvollziehbar. Dabei nutze ich die - greift Ideen und Probleme auf und 2.2 Lernfahigkeit
betrieblichen Systeme oder Instru- fragt nach K
mente zielorientiert fur die folgen- - behandelt die empfangenen Vernetztes Denken und
den Arbeiten: Daten vertraulich im Rahmen der Handeln
betrieblichen Vorgaben
- Kunden und Kundengruppen
analysieren
- Kundendaten erfassen, strukturie-
ren, ablegen und pflegen . .
- Kundenkontakte auswerten [REES & il
Wenn ich offene Fragen stelle, kann
Sensihlelbatenibenandielichiver: mir mein Gesprachspartner ausfihr-
traulich nach gesetzlichen und lich antworten. So erhalte ich viele
betrieblichen Vorgaben. interessante Informationen. Ich tue
dies auch bei unbekannten Perso-
nen, z.B. am Telefon oder am
Schalter im personlichen Kontakt
Reflexion zu Welche Arbeiten habe ich Welche Resultate habe ich Wo lagen die Schwierigkei- Datum| Selbstbeurteilung Beurteilung

Richtziel
Kunden beraten
LZ1.1.21-3

gemacht?

erzielt?

ten/was will ich verbessern?

Berufsbildner/in:

1.1.21

1.1.2.2

1.1.2.3

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich flihle mich sicher
o ich beherrsche es

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich fiihle mich sicher
o ich beherrsche es

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich fihle mich sicher

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:
o Ziel knapp erreicht

Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:
o Ziel knapp erreicht

Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:
o Ziel knapp erreicht
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.3 Richtziel Auftrage abwickeln

Kaufleute sind in ihrem Bereich verantwortlich fiir die kundengerechte Abwicklung der Auftrage. Sie fihren die Teilschritte der Auftragsabwicklung nach betriebsinternen Vorgaben termin- und qualitdtsbewusst aus. Dabei
arbeiten sie selbststandig, effizient und setzen die entsprechenden Instrumente fachgerecht ein.

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Verkniipfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@ @® B ®
1.1.31 Auftrage ausfiihren K3 Teilkriterien ALS W&G: - 21 3.2
Ich bearbeite Kundenauftrage. - nimmt die Kundenanfrage am ® Kaufvertrag (W&G, 6 L) . . L e
Inshesondere erledige ich folgende Schalter und oder telefonisch ® Mehrwertsteuer (W&G, 5 L) Effizientes und systemati- | Kommunikationsfahigkeit
Arbeiten fachgerecht und selbst- entgegen und notiert die bené- | @ Ablauforganisation (W&G, 8 L) sches Arbeiten &8
standig: tigten Eckdaten vollstandig 2.2 Teamfahigkeit
- informiert die Kundschaft tiber 1KA:
- Kundenanfragen entgegenneh- den Zeitbedarf fiir die Leis- @ Gangiger Geschaftsverkehr Vernetztes Denken und
men tungserstellung, sofern die (IKA, 13 L) Handeln
- Offerten ausstellen Leistung nicht sofort erbracht
- Kunden- und Auftragsdaten werden kann
erfassen - erledigt die nétigen Teilarbeiten
- Auftragsbestatigungen erstellen bzw. administrativen Tatigkei-
- Auftrage bearbeiten und auslo- ten im Zusammenhang mit der
sen Auftragsabwicklung korrekt
- Korrekte Auftragsabwicklung
sicherstellen
Damit stelle ich sicher, dass die
Kunden mit unseren Dienstleistun-
gen zu ihrer Zufriedenheit bedient
werden. Sensible Daten behandle
ich vertraulich nach gesetzlichen
und betrieblichen Vorgaben (Daten-
schutz).
1.1.3.2 Erfolgskontrollen durchfiih- K4 Teilkriterien ALS WE&G: -- 21 3.2
ren - korrigiert Fehler laufend @ Ablauforganisation (W&G, 8 L) .. 1 Lo e
Ich fiihre Soll-Ist-Vergleiche nach - kontrolliert das Schiussresultat Effizientes und systemati Kommunikationsféahigkeit
Vorgaben durch, dokumentiere die vor der Abgabe/Fertigstellung sches Arbeiten 3.3
Auftrags- und Projektstande und - erledigt allg. Kontrollarbeiten 22 Teamfahigkeit
fuhre Statistiken korrekt nach. ohne Aufforderung
Vernetztes Denken und
Handeln
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Verkniipfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@ @B ®
1.1.3.3 Kundenreklamationen bear- K4 | Teilkriterien ALS 1KA: -- 21 3.2
beiten - verhalt sich bei der Aufnahme @ Beanstandungen - - ot Al loa
Ich nehme die Reklamationen von kundenfreundlich (IKA, 9 1) Effizientes und systematl- Kommunikationsféhigkeit
Kunden freundlich und angemessen - erkennt das Problem und sucht sches Arbeiten 34
auf. Ich zeige zunachst Losungen nach Losungen 29 Umgangsformen
auf und bespreche das weitere - leitet Beschwerde weiter
Vorgehen mit den Kunden und mit Vernetztes Denken und
meinem Vorgesetzten. Handeln
Ich setze im Bedarfsfall geeignete _ _
Loésungen um und tberpriife die Tipps & Tricks
Wirkung der Massnahmen und die
Zufriedenheit der Kunden.
Reflexion zu Welche Arbeiten habe ich Welche Resultate habe ich Wo lagen die Schwierigkei- Datum| Selbstbeurteilung Beurteilung

Richtziel
Kunden beraten
LZ1.1.31-3

gemacht?

erzielt?

ten/was will ich verbessern?

Berufsbildner/in:

1.1.31 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.3.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreic‘ht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1.1.3.3 o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.4 Richtziel Massnahmen des Marketings und der Offentlichkeitsarbeit umsetzen

Kaufleute sind sich der Bedeutung des Marketings und der Offentlichkeitsarbeit fir die erfolgreiche Geschaftstatigkeit bewusst. Sie setzen die entsprechenden Instrumente adressaten- und situationsgerecht ein.

Fur die Branche Notariate Schweiz sind unter diesem Richtziel keine spezifischen Leistungsziele definiert.

1.1.5 Richtziel Aufgaben der Personaladministration ausfiihren

Kaufleute erkennen die Bedeutung und den Nutzen einer effizienten Personaladministration. Sie fihren die lhnen Ubertragenen Aufgaben nach Vorgaben diskret und korrekt aus. Dabei setzten sie die entsprechenden
Dokumente und Instrumente zielorientiert ein.

Fir die Branche Notariate Schweiz sind unter diesem Richtziel keine spezifischen Leistungsziele definiert.

Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.6 Finanzwirtschaftliche Prozesse ausfiihren

Kaufleute erkennen die Bedeutung einer korrekten Verarbeitung von finanziellen Informationen. Sie fiihren Arbeiten im finanziellen Bereich nach Vorgaben pflichtbewusst durch.

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Verkniipfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: DQR@@ O ®
1.1.6.1 Ein- und ausgehende Rech- K4 | Teilkriterien ALS WE&G: - 21 3.1
nungen bearbeiten - kann einfache Gebuhrenrechnun- | @ Buchhaltung des Warenhan- - 1 : .
(50 il [0 Beratel 6 Reslis gen erstellen delsbetriebs (W&G, 24 L) Effizientes und systematl Leistungsbereitschaft
nungswesens die folgenden Arbei- - unterstitzt die Rechnungsfihre- sches Arbeiten 3.5
ten und setze die entsprechenden rin/Buchhalterin bei der Kontie- 22 Lernfahigkeit
Dokumente und elektronischen rung und Verbuchung der Belege K
Hilfsmittel nach Vorgaben ein: - erkennt fehlerhafte Buchungen Vernetztes Denken und
und kann Buchungsfehler nach Handeln
- Debitorenrechnungen ausstellen Anleitung korrigieren
und verarbeiten
- Kreditorenrechnungen verarbei-
ten
- Rechnungsbelege kontieren
- Rechnungs- und Buchungsfehler
bearbeiten
- Mahnungen und Betreibungen
bearbeiten
1.1.6.2 Kasse fithren K4 | Teilkriterien ALS - 21 3.1
Ich fiihre die Kasse pflichtbewusst - unterstitzt die Kassafihrerin bei .. . . .
und genau. Ich eréffne, fihre, kon- der Kassafiihrung Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
trolliere und schliesse die Kasse - istin der Lage, einfache Kontrol- sches Arbeiten 8IS
und fithre das Kassenbuch. len im Zusammenhang mit der 292 Lernfahigkeit
: . o Kassafiihrung selbstandig durch-
Bei Unstimmigkeiten ergreife ich die StlEn Vernetztes Denken und
vorgesehenen Massnahmen und - informiert bei allfalligen Unstim- Handeln
informiere meinen Vorgesetzten. migkeiten den Vorgesetzten so-
fort
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

Reflexion zu
Richtziel
Kunden beraten
LZ1.1.6.1-2

Welche Arbeiten habe ich
gemacht?

Welche Resultate habe ich
erzielt?

Wo lagen die Schwierigkei-
ten/was will ich verbessern?

Datum

Selbstbeurteilung

Beurteilung
Berufsbildner/in:

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

Kapitel 3:

1.1.6.1
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.6.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.7 Administrative und organisatorische Tatigkeiten ausiiben

Kaufleute sind sich bewusst, dass administrative und organisatorische Aufgaben effizient und genau erledigt werden missen. Sie (ibernehmen ihre Aufgaben und Funktionen bei diesen Arbeiten pflichtbewusst und setzen

Vorgaben und Instrumente korrekt, effizient und ressourcenschonend um.

effizient ausfihre:

- Sitzungen und Anlasse planen

- Rdume beschaffen

- Teilnehmende einladen

- Infrastruktur bereit stellen

- Teilnehmende betreuen

- Protokolle / Auswertungen
erstellen

- Teilnehmende dokumentieren

- stellt sicher, dass die Sitzungs-
teilnehmer die bendtigten Doku-
mente zur Verfligung gestellt er-
halten

Erfolgreiches Beraten und
Verhandeln

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Verkniipfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: D@ @® B ®
1.1.71 Schriftstiicke bearbeiten K5 | Teilkriterien ALS 1KA: - 21 3.1
Ich verfasse selbsténdig die folgen- - verfasst E-Mails im Geschaftsver- | @ Gangiger Geschaftsverkehr . . . .
den Dokumente korrekt und geméss kehr hoflich, volistandig, knapp (IKA, 13 L) Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Vorgaben und leite sie an die Ad- und klar @ Elektronische Nachrichten sches Arbeiten 3.2
ressaten weiter: - verfasst interne Aktennotizen und (IKA, 4 1) 24 Kommunikationsfahigkeit
Berichte aussagekraftig und . . .
- E-Mails tibersichtlich Wirksames Prasentieren
- Aktennotizen - erstellt Kundenbriefe nach den
- Briefe betrieblichen Vorgaben vollstan-
- Berichte _ dig und fehlerfrei
- Texte fir Websites
- Protokolle
1.1.7.2 Daten und Dokumente ver- K3 | Teilkriterien ALS 1KA: == 21 3.1
walten - fiihrt die Datensicherungsmass- ©® Datenverwaltung (IKA, 13 L) . . ) .
lch verwalte Daten und Dokumente nahmen regelmassig durch © Datensicherung (IKA, 4 L) Effizientes und systematl— Leistungsbereitschaft
sicher und nachvollziehbar. Dabei - filhrt die Datenablage nach dem sches Arbeiten 3.2
setze ich das betriebliche Datensi- vorgegeben System 22 Kommunikationsfahigkeit
cherungs- und Archivierungssystem - stellt sicher, dass der Stellvertre- Vernetztes Denken und
gemass betrieblichen und rechtli- ter jederzeit auf die bendétigten u
chen Vorgaben ein. Kundendaten zugreifen kann Handeln
1.1.7.3 Sitzungen und Anléasse K3 | Teilkriterien ALS 1KA: - 22 3.1
organisieren - richtet das Sitzungszimmer nach @ Organisation (IKA, 2 L) ; :
{613 e S e A Bedarf/Auftrag selbsténdig ein © Groupeware (IKA, 3 L) Vernetztes Denken und Leistungsbereitschaft
vor und erledige dabei die folgenden - kontrolliert die Infrastruktur vor Handeln 3.2
Arbeiten, die ich fachgerecht und Sitzungsbeginn 23 Kommunikationsfahigkeit
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Verkniipfung mit Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Tipps & Tricks LZ Schule kompetenz kompetenz
Semester: DQR@@ B ®
1.1.7.4 Brief- und Paketpost K3 | Teilkriterien ALS 1KA: = 21 3.1
bearbeiten - leert das Postfach und stellt @ Gangiger Geschaftsverkehr - : . :
G e 2 S s e Tl sicher, dass bei Arbeitsbeginn die (KS, 13 1) Effizientes und S)I/stematl- Leistungsbereitschaft
Postausgang und erledige dabei Post im Biiro ist sches Arbeiten 3.2
zuverlassig die folgenden Arbeiten - hilft bei der Offnung und Vertei- 2.2 Kommunikationsfahigkeit
fur die Brief- und Paketpost: lung der Post vV tztes Denk d
- erledigt den Postausgang (Verpa- ISP B AL DB
- Entgegennahme cken/ Einschreiben/Frankatur) Handeln
- Sortierung selbstandig
- Verteilung (gedffnet, ungedffnet)
- Verpackung
- Einschreiben, Frankierung
1.1.7.5 Aufgaben der internen K3 | Teilkriterien ALS 1KA: = 21 3.2
Kommunikation ausfiihren - sorgt selbststandig fir die Aktuali- | @ Gangiger Geschaftsverkehr » 9 L
h Gl e GaTERs e Bl it des Anschlagbrettes (KS, 13 L) Effizientes und s?/stematl Kommunikationsfahigkeit
chen Vorgaben Aufgaben der inter- - hilft mit bei der Verfassung von sches Arbeiten 33
nen Kommunikation wie: betriebsinternem Infomaterial 2.2 Teamfahigkeit
- hilft mit bei der Administration der Vernetztes Denken und
- Newsletter Eintragungen auf der Homepage
- Anschlagbrett Handeln
- Intranet, Hauszeitung
1.1.7.6 Biromaterial und Biiroein- K3 | Teilkriterien ALS - 21 3.1
richtungen beschaffen und = ermltteltﬂder) Buromaterialbedarf Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
verwalten selbststandig .
Ich beschaffe Mobiliar, Biromaterial - bestellt das Btromaterial selbst- sches Arbeiten e
und Burogerate nach betrieblichen standig 2.2 Okologisches Bewusst-
Vorgaben. Diese unterhalte und - Uberwacht den Bestellungsein- ;
verwalte ich fachgerecht gemass gang (Kontrolle Lieferschein mit Vernetztes Denken und sein
den betrieblichen Vorgaben. Ware sowie Lieferschein mit Handeln
Rechnung)
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

Reflexion zu
Richtziel
Kunden beraten
LZ1.1.71-6

Welche Arbeiten habe ich
gemacht?

Welche Resultate habe ich
erzielt?

Wo lagen die Schwierigkei-
ten/was will ich verbessern?

Datum

Selbstbeurteilung

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.71 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.4.7.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
o ich bin total unsicher Ziel noch nicht erreicht
1.1.7.3 o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1.1.7.4 o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.7.5 o ich bin total unsicher Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.7.6 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau Lern- & Leistungsdokumentation (LLD) Branche Notariate Schweiz

Branche 1.1.8 Branche & Betrieb
Notariate Schweiz 1.1.8 1.1.8 (A) Branchenkenntnisse Notariate Schweiz
(= BP 1.1.9.1/2)
Notariate Spezial Die Branchenziele bzw. Teilfahigkeiten unter 1.1.8 (ohne den Zu-
Schweiz Kenntnisse satz (A) sind giiltig fiir beide Notariatstypen in der Schweiz, d.h.
Amtsnotariate g;,. Amtsnotariate und freiberufliche Notariate.

NOTARIATSWESEN

1.1.8.1 1.1.8.1 (A) Allgemeines zum Lehrbetrieb
NOTARIAT

1.1.8.2 1.1.8.2 (A) offentliche Beurkundung und amtliche Beglaubigung

\ P ,) i\ 1.1.8.3 1.1.8.3 (A) Personenrecht
] J 0 r.l'\ I JJ‘\ r 1.1.8.4 1.1.8.4 (A) Familienrecht

1.1.8.5 1.1.8.5 (A) Erbrecht

1.1.8.6 -- Gesellschaftsrecht

1.1.8.7 -- Vertragsrecht

1.1.8.8 1.1.8.8 (A) Weitere Geschifte der freiwilligen Gerichtsbarkeit
GRUNDBUCH

1.1.8.9 1.1.8.9 (A) Sachenrecht und seine Prinzipien

1.1.8.10 1.1.8.10(A) Dingliche Rechte

1.1.8.11 1.1.8.11(A) Grundeigentum

1.1.8.12 1.1.8.12(A) Beschriankte dingliche Rechte

1.1.8.13 -- Vormerkungen

1.1.8.14 1.1.8.14(A) Anmerkungen

1.1.8.15 1.1.8.15(A) Grundbuch

1.1.8.16 -- Erwerb von Grundeigentum

1.1.8.17 -- Bauerliches Bodenrecht

KONKURS (nur im Kanton Ziirich)

.1.8.18(A) Zwangsvollstreckungsarten

.1.8.19(A) Voraussetzungen der Konkurseréffnung

.1.8.20(A) Arten der Konkurserledigung

.1.8.21(A) Wirkungen des Konkurses auf das Vermégen des Schuldners
.1.8.22(A) Wirkungen des Konkurses auf die Rechte des Glaubigers
.1.8.23(A) Abwicklung des Konkursverfahrens

SUHRUKE :

= Y

-

Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 13/84



berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

1.1 Leitziel - Branche & Betrieb

(betriebswirtschaftliche Prozesse und/oder Dienstleistungsprozesse gestalten)

1.1.8

Kenntnisse liber die eigene Branche und den eigenen Betrieb anwenden

Kaufleute sind sich bewusst, dass Kenntnisse tiber die Firma, die Konkurrenz und die Branche wichtige Grundlagen fir ihre Arbeit darstellen. Sie nutzen diese Kenntnisse, um die Arbeitsprozesse, die Kundenberatung wie
auch die administrativen Aufgaben kompetent und selbstandig zu bewaltigen

Leistungsziele / Teilfahigkeiten

Ich beschreibe die Organisation des
Notariatswesens und zeige auf,
welche gesetzlichen Grundlagen
und Verordnungen eine zentrale
Rolle spielen. Anhand der nachfol-
genden Stichworte zeige ich die
Besonderheiten meines Lehrbetrie-
bes auf:

- Anspruchsgruppen und ihre
Anliegen

- Leitbild / Philosophie / Strategie

- Geschichtlicher Hintergrund

- Rechtsform / Eigentumsver-
haltnisse

- Aufbauorganisation

- Ablauforganisation

- Marktstellung

- Wesentliche Starken

- Qualitatsmanagement und —
standards.

Meine Erlauterungen prasentiere
ich adressatengerecht mit aussage-
kraftigen Hilfsmitteln.

Ich erklare die betriebliche Organi-
sation und umschreibe die gesetzli-
chen Grundlagen und Verordnun-
gen, welche fur das Notariatswesen
von Bedeutung sind. Ich zeige
einem Aussenstehenden die Be-
sonderheiten der Branche bzw. des
eigenen Lehrbetriebs auf anhand
nachfolgender Stichworte:

- Anspruchsgruppen und ihre
Anliegen

- Leitbild / Philosophie / Strategie

- Geschichtlicher Hintergrund

- Rechtsform / Eigentumsver-
haltnisse

- Aufbauorganisation

- Ablauforganisation

- Marktstellung

- Wesentliche Starken

- Qualitatsmanagement und —
standards

Ich présentiere meine Erlauterungen
adressatengerecht mit aussagekréaf-
tigen Hilfsmitteln.

2.4
Wirksames Prasentieren

LZ/TF Nr. Leistungsziel Betrieb bzw. Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel uK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.1 (L2Z) Allgemeine Kenntnisse zur K3 Allgemeine Kenntnisse zur K2 29 3.1
Branche Notariat und zum Branche Notariat und zum Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
eigenen Lehrbetrieb eigenen Lehrbetrieb .
sches Arbeiten 3.2

Kommunikationsfahigkeit
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr bzw. davon abgeleitete Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
e q Welche Resultate habe ich erzielt?
= i Teilfahigkeiten (TF : LS A
© = 2. Lehrjahr ' e (TF) Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.1.1 Aufgaben Teilkriterien ALS . . ' ' ) '
(TF) Ich kann die Aufgaben des Notaria- - kann die Hauptaufgaben korrekt o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht erre_lcht
1) tes in ihre Bestandteile gliedern. nennen oich b_rauche Anleitung Datum: ~ Vis:
- kann die konkreten Einzeltatigkei- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ten den Hauptaufgaben richtig o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
zuordnen o Ziel gut erreicht ‘
- kann weitere Aufgaben nennen, Datum: Vis:
die den Notariaten ubertragen
werden kénnen
Tipps & Tricks
Leitfaden 1. Teil /1. 1.1
Leitfaden 2. Teil /1. 1.1
1.1.8.1.2 ortliche Zustandigkeiten (TF) Teilkriterien ALS . . ' ' ) _
(TF) Ich kann die Bestimmungen betref- - erklart die grundsatzliche Zustan- o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
0 fend die drtliche Zustandigkeit des digkeit des Notariates mit eige- o ich brauche Anleitung Datum: Vs
Notars korrekt wiedergeben. nen Worten korrekt | !ch flihle mich sicher o Ziel kna}pp errelcht. .
- nennt die eventuell besonderen o ich beherrsche es Datum: ~ ~ Vis:
Zustandigkeiten, wenn Grundstii- o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

cke in verschiedenen Grundbuch-
kreisen liegen

zeigt auf, wie zu verfahren ist,
wenn ein Kundenbegehren an die
falsche Stelle gerichtet wird

Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /1. 1.2

1.1.8.1.3 (TF)

- siehe 1.1.8.1.3 (A)

nur Amtsnotariat

1.1.8.1.4 (TF)

> siehe 1.1.8.1.4 (A)

nur Amtsnotariat

1.1.8.1.5 Rechtsordnung/Gesetze (TF) Teilkriterien ALS _ _ _ _ _ _
(TF) Ich kann die Grundsétze der - kann die wesentlichsten Inhalte o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 schweizerischen Rechtsordnung von ZGB und OR darstellen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
sowie der wichtigsten Gesetze und - kann den Unterschied zwischen o !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
Verordnungen im Zusammenhang dffentlichem und privatem Recht o ich beherrsche es DGO
mit den Aufgaben meines Lehrbe- definieren o Ziel gut erreicht ‘
triebes in eigenen Worten erlautern. - kann den Unterschied zwischen Datum: Vis:
Gesetzen und Verordnungen er-
klaren und anhand eines Bei-
spiels erlautern
Tipps & Tricks
Leitfaden 1. Teil / 2.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr bzw. davon abgeleitete Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
iIfahi § Welche Resultate habe ich erzielt?
= i Teilfahigk TF
0 -2 LM eilfShigkeiten (TF) Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.1.6 Rechtsordnung/Gesetze (TF) Teilkriterien ALS . . ' ' ) '
(TF) Ich bin in der Lage, anhand von - erlautert anhand eines Falles im o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht erre_lcht
1) Praxisfallen die wichtigsten Gesetze Gesellschaftsrecht, welche o ich brauche Anleitung Datum: Vst
und Verordnungen der schweizeri- Rechtsgrundlagen fiir diesen Fall O !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
schen Rechtsordnung zu erkennen. bestehen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erlautert anhand eines Praxisfal- o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

les das Zusammenspiel zwischen
Ehe- und Erbrecht

erlautert gestitzt auf einen Pra-
xisfall das Zusammenwirken zwi-
schen Steuerrecht und Privat-
recht

1.1.8.1.7 (TF)

> siehe 1.1.8.1.7 (A)

nur Amtsnotariat

1.1.8.1.8 Bibliothek / Infothek (TF) Teilkriterien ALS _— ) . . 3
(TF) Ich kann bei konkreten Sachverhal- - kann die wesentlichsten Abkiir- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 ten den Kunden die wesentlichen zungen sowie die wichtigsten Ju- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Abkiirzungen sowie die wichtigsten dikaturbezeichnungen aufzéhlen o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
Judikaturbezeichnungen selbststan- und erlautern o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
dig erlautern. - erkennt selbststéndig ein Infor- D Ziel gut erreicht
mationsbediirfnis und sucht die Datum: Vis:
entsprechende Publikation selb-
standig heraus
- kann Informationsbedurfnisse
Uber das Internet abdecken
Tipps & Tricks
Leitfaden ,Abkirzungsverzeichnis*
1.1.8.1.9 (TF) - siehe 1.1.8.1.9 (A) nur Amtsnotariat
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.2 Dienstleistungen/ Problem- K4 Dienstleistungen/Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich der "6ffentlichen Bereich der "offentlichen sches Arbeiten 35
Beurkundung und der Be- Beurkundung und der Be- o
glaubigung™ glaubigung” kennen und ver- 2.3 Lernfahigkeit
stehen Erfolgreiches Beraten und
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Verhandeln
lemstellungen im Themengebiet Ich zeige die wichtigsten Problem-
Offentliche Blelzu(kun_dung und stellungen im Themengebiet " Of-
Beglaubigung"” situationsgerecht. fentliche Beurkundung und Be-
Einfachere Fragen beantworte ich glaubigung" in den Grundztigen
selbstandig, komplexere Sachver- auf und beschreibe, welche Bedeu-
halte nach Riickfrage mit dem tung diese im Rahmen meiner
Spezialisten. Ich bearbeite die damit Tétigkeit im Betrieb haben.
verbundenen Kanzleiarbeiten fallbe-
zogen korrekt.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & L& Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.1 Oeffentliche K2 Teilkriterien ALS ) ) . ) . .
(TF) 0B O Beurkundungen - kann die Zwecke der offentlichen E :22 Elrr;;(éthaé l,JAT]slg?fnrg e ZDIZItSr?l(':h e 1 er{ﬁlsc.ht
Ich kann unter Beizug der bundes- Beurkundung erlautern ich fiihle mich sich Ziel kna icht
- - - kann die bundesrechtlichen An- 2 S S ol SEisy b 1€l knapp erreic
rechtlichen und kantonalrechtlichen S . o ich beherrsche es Datum: Vis:
Anforderungen den Zweck und die forderungen an die Gffentliche o Ziel gut erreicht
Wirkung einer éffentlichen Beurkun- Beurkundung darlegen Datum: Vis:
dung in eigene Worte fassen. - kann die kantonalrechtlichen : :
Anforderungen an das Notariat im
eigenen Kanton darlegen
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil / 9. 9.3.4
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.2 Beurkundungsbediirftige K2 Tipps & Tricks ) ) )
(TF) Rechtsgeschifte Leitfaden 2. Teil / 15. o !ch bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(23] Ich bin in der Lage, diejenigen O !Ch prauchg Anlfaltung Dy e
Rechtsgeschéfte mit eigenen Wor- o !ch fihle mich sicher o Ziel kna.\pp errelcht' .
ten zu erlautern, welche 6ffentlich Bishibetienseleies Datum. . Ve
beurkundet werden missen. Ziel gut.errelcht .
Datum: Vis:
1.1.8.2.3 Beurkundungsbediirftige K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Rechtsgeschifte - kann einzelne Rechtsgeschafte in o !ch bin total unspher o Ziel noc?h nicht errglc_ht
12Y3) Ich bin in der Lage, anhand von formfreie, einfache und qualifizier- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
vorgelegten Beispielen/Fallen zu te Formerfordernisse einteilen o !ch fhle mich sicher o Ziel knellpp errelcht_ .
beurteilen, ob es sich dabei um - kann die einer dffentlichen Beur- 2181 BEETREN €2 eI VRS
Rechtsgeschafte handelt, welche kundung bedurftigen Geschafte IZE LI ETRIE
offentlich beurkundet werden miis- von ZGB und OR aufzéhlen et Vit
sen. - kann die Grunde fur die Formbe-
darftigkeit, insbesondere von
Burgschaften und Erbvertragen,
erlautern
1.1.8.2.4 (TF) - siehe 1.1.8.2.4 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.2.5 Erstellung anderer Urkunden | K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann Urkunden tiber Vorgange, - kann den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
3) Zustande, Hergénge, usw. korrekt Willensbeurkundungen und Ur- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
erstellen. kunden iiber Vorgéange und Zu- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
stande erklaren o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erlautert die Unterschiede und o Ziel gut erreicht
deren Konsequenzen selbsténdig Datum: Vis:
- zeichnet den Ablauf des Beur-
kundungsvorganges bei Urkun-
den Uber Vorgange und Zustande
auf
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil / 13. 13.3-13.5
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lehnanhr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.6 Ablauf eines ordentlichen K2 Teilkriterien fur ALS
- zei ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
TF) 00O 6 Beurkundungsverfahrens zeichnet den Ablauf des oicl ' : ic
g Ich kann den Ablauf eines ordentli- ordentlichen Beurkundungsver- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
chen Beurkundungsverfahrens fahrens auf o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
(Vor-, Haupt- und Nachverfahren) - erklart plausibel die Wege fiir die o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
korrekt beschreiben Bediirfnisermittiung bei der Vor- o Ziel gut erreicht
bereitung und ermittelt die Be- Datum: Vis:
dirfnisse selbststéndig
- zahlt die fur das Nachverfahren
notwendigen Arbeiten und Unter-
lagen auf
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9. 9.3.45
1.1.8.2.7 Aufgaben einer Urkundsper- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) son - nennt mindestens drei Aufgaben o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Ich kann die Aufgaben einer Ur- einer Urkundsperson o ich brauche Anleitung Datum:  Vis:
kundsperson in eigenen Worten - gibt die vermdgensrechtliche ] !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
erlautern. Verantwortlichkeit der Urkunds- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
person an o Ziel gut erreicht .
- definiert den Zustandigkeitsbe- Datum: Vis:
reich einer Urkundsperson
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9. 9.3.4.2
1.1.8.2.8 Beglaubigungen K2 Teilkriterien fiir ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann den Begriff, den Zweck - kann den Begriff mit eigenen Wor- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 und die Wirkung einer Beglaubigung ten erklaren o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
in eigenen Worten erlautern. - kann den Zweck mit eigenen Wor- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ten erklaren o ich beherrsche es Datum: Vis:
- kann die Wirkung einer Beglaubi- o Ziel gut erreicht _
gung mit eigenen Worten erklaren Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /1. 1.1
Leitfaden 2. Teil /14. 14.2
Handbuch fir Beglaubigungen
1.1.8.2.9 Beglaubigungen K2 Teilkriterien fir ALS . ‘ _ _ ) _
(TF) Ich analysiere die verschiedenen - nennt die verschiedenen Arten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 Arten von Beglaubigungen an prak- von Beglaubigungen o ich brauche Anleitung Datum: Vst
tischen Beispielen und identifiziere - identifiziert die prinzipiellen Unter- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
die prinzipiellen Unterschiede. schiede zwischen Beglaubigung o ich beherrsche es Datum: ~  Vis
und offentlicher Beurkundung o Ziel gut erreicht .
- analysiert verschiedene Spezial- Datum: Vis:
falle der Beglaubigungen
Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 19/84




berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lehnanhr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.10 Beglaubigungen K2 Teilkriterien fur ALS . . ' ' ) '
(TF) Ich kann selbststandig den genauen - kann Unterschriften natirlicher o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 Inhalt und Wortlaut von Beglaubi- Personen selbststandig beglaubi- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
gungen aller Art korrekt und voll- gen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
standig formulieren. - kann Firmaunterschriften selbst- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
standig beglaubigen o Ziel gut erreicht
- kann eine Kopie selbstéandig Datum: Vis:
beglaubigen
Tipps & Tricks
Handbuch fur Beglaubigungen
1.1.8.2.11 Volimachten K4 Teilkriterien fir ALS . . ' ' ) _
(TF) Ich analysiere Spezialvollmacht und - erklart an praktischen Beispielen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) Generalvollmacht an praktischen die Anwendung von Spezial- und o ich brauche Anleitung Datum: Vst
Beispielen und identifiziere die Generalvollmacht o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
verschiedenen Unterschiede. - leitet anhand der Beispiele die o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Grundsétze einer Spezialvoll- o Ziel gut erreicht .
macht und einer Generalvoll- Datum: Vis:
macht ab
- erkennt die grundsatzlichen Un-
terschiede zwischen Spezial- und
Generalvollmacht
Tipps & Tricks
Handbuch fur Beglaubigungen
1.1.8.2.12 Vollmachten K3 Teilkriterien fur ALS o . _ ) _
(TF) Ich kann selbststandig eine Spezial- - erfasst Kundenbediirfnisse selbst- o !ch bin total unspher o Ziel noch nicht errglcht
[2Y3) volimacht nach den Wiinschen der standig und vollstandig o ich brauche Anleitung LT _ Vis:
Kundschatft erstellen - erstellt eine Spezialvollmacht o !ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
' selbststandig und richtig o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erstellt die Vollmacht zeitgerecht o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= o LML Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.13 Biirgschaften K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann den Begriff, den Zweck - erklart mit eigenen Worten den o ich bin total unsicher 0 Ziel nach nicht erreicht
12Y3) und die Wirkung einer Biirgschaft in Begriff einer Biirgschaft o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
eigenen Worten erlautern. - erklart mit eigenen Worten den o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Zweck einer Biirgschaft o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erklart mit eigenen Worten die o Ziel gut erreicht
Wirkung einer Biirgschaft Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil / 13. 13.1
Handbuch fir Beglaubigungen
1.1.8.2.14 Biirgschaften K1 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Biirg- - zahlt Birgschaftsarten korrekt auf o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) schaftsarten und deren Formvor- - nennt die Formvorschriften fir o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schriften korrekt aufzahlen. eine Birgschaft o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erklart, in welchen Gesetzesarti- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
keln die Biirgschaft geregelt ist o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.2.15 Biirgschaften K4 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich analysiere die verschiedenen - erklart an praktischen Beispielen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) Arten von Biirgschaften an prakti- die Anwendung der verschiede- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schen Beispielen und identifiziere nen Birgschaften o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
die prinzipiellen Unterschiede. - leitet anhand der Beispiele die o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
Grundsétze der verschiedenen o Ziel gut erreicht
Birgschaften ab Datum: Vis:
- erkennt die grundsatzlichen Un-
terschiede zwischen verschiede-
nen Blrgschaften
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
- Lenrjanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.16 Biirgschaften K3 Teilkriterien fir ALS . . . . . .
(TF) Ich kann anhand von konkreten - erfasst selbststandig und vollstan- o ich bin total unsicher o Ziel noc.h nicht erre_|<:.ht
1Y) Sachverhalten die Beurkundung von dig den Sachverhalt o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Burgschaften selbststandig vorbe- - erstellt die Burgschaftsurkunde m !ch flhle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
reiten. selbststéandig und richtig o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erstellt die Burgschaftsurkunde o Ziel gut erreicht
zeitgerecht Datum: Vis:
1.1.8.2.17 Eidesstattliche Erklarungen K3 Teilkriterien fir ALS . . . . . .
(TF) Ich kann selbststandig eine eides- - erfasst Kundenbediirfnisse selbst- o ich bin total unsicher o Ziel n0<.:h nicht erre_lc.ht
1Y) stattliche Erklarung nach den Wiin- standig und vollstandig o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schen der Kundschaft vorbereiten. - erstellt die eidesstattliche Erkla- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
rung selbststandig und richtig o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erstellt die eidesstattliche Erkla- o Ziel gut erreicht .
rung zeitgerecht Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /14. 14.3.
Handbuch fur Beglaubigungen
1.1.8.2.18 Vertragsausfertigungen K3 Teilkriterien fir ALS . . . . . .
(TF) Ich bereite Vertragsausfertigungen - stellt Urkunden / Ausfertigungen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
korrekt vor. richtig zusammen o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
° - heftet die Vertragsausfertigungen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
optisch ansprechend o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
- erledigt die Arbeiten in der vorge- o Ziel gut erreicht
gebenen Zeit Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.2.19 ZGB-Verfahren K2 Teilkriterien fir ALS ) ) ) ) ) )
(TF) a) Ich kann die einzelnen Schritte - kann Arten und einzelne Schritte o ich bin total unsicher 0 Ziel nach nicht erreicht
2Y3) der beiden ZGB-Verfahren in eige- der ZGB-Verfahren darstellen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nen Worten erlautern. - kann bei Fallbeispielen analysie- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ren, ob das ZGB-Verfahren zur o ich beherrsche es Datum: Vis:
b) Ich kann bei mir vorgelegten K3 Anwendung kommt und ordnet o Ziel gut erreicht
Fallbeispielen korrekt beurteilen, ob die Falle richtig ein Datum: Vis:
das ZGB-Verfahren zur Anwendung - erklart die Funktion der Zeugen-
kommt. bescheinigung (mit unterschiedli-
chem Inhalt)
Tipps & Tricks
a) Art. 499 - 502 ZGB
b) Art. 499 und 512 ZGB
Leitfaden 2. Teil /6. 6.6.1, 6.6.2
1.1.8.2.20 ZGB-Verfahren K3 Teilkriterien fir ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann den Inhalt der Zeugenbe- - kann den Inhalt der Zeugenbe- o ich bin total unsicher 0 Ziel noch nicht erreicht
2Y3) scheinigung der beiden Verfahren scheinigung sowie deren Korrekt- o ich brauche Anleitung Datum:  Vis:
anhand von mir vorgelegten Fallbei- heit analysieren o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
spielen korrekt beurteilen. - formuliert selbstandig das zutref- o ich beherrsche es Datum: Vis:
. . fende Schlussverbal sowie die o Ziel gut erreicht
Ich bin in der Lage, das jeweils Zeugenbescheinigung Datum: Vis:
zutreffende Schlussverbal und die - beschreibt die Vorziige und Nach-
dazugehdrige Zeugenbescheinigung teile der verschiedenen ZGB-
ko_rrekt und ohne Vorlagen vorzube- Verfahren
reiten.
Tipps & Tricks
Art. 501 ff. ZGB
Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 23/84




berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.3 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Personen- Bereich des "Personen- sches Arbeiten 35
rechts” rechts” kennen und verste- o
nen 2.3 Lernféhigkeit
Ich erklare die Grundziige _des Erfolgreiches Beraten und
Personenrechts" und zeige auf, Ich erlautere die Grundziige des Verhandeln
welche Bedingungen erfiillt sein “Personenrechts" und beschreibe,
missen, um die gewtinschten welche Bedeutung diese im Rah-
Rechtsgeschafte abzuschliessen. men meiner Tatigkeit im Betrieb
Die zugehorigen Kanzleiarbeiten haben.
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
S &o LT Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.3.1 Begriffe K2 Teilkriterien fiir ALS o ) ) ) )
(TF) Ich kann die Begriffe ,Rechtsfahig- - erlautert die Begriffe Rechtsfahig- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) keit, ,Urteilsfahigkeit*, ,Miindigkeit* keit, Urteilsfahigkeit, Miindigkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
und ,Handlungsfahigkeit* in eigenen und Handlungsfahigkeit o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Worten erlautern. - kann die Konsequenzen darstel- o ich beherrsche es Datum: Vis:
len, inshesondere der Hand- o Ziel gut erreicht
lungsunfahigkeit auf das Nota- Datum: Vis:
riatswesen
- kann anhand verschiedener
Beispiele die Begriffe einordnen
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /3. 3.1ff.
1.1.8.3.2 (TF) - siehe 1.1.8.3.2 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.3.3 Juristische / natiirliche Per- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) Sonen - kann den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Ich kann den Unterschied zwischen juristischer und natirlicher Person = 2 BIEUEnD Al DEWILE I
juristischen und natiirlichen Perso- erklaren w !ch flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
e Piel: [EssEihEn. - kann Beispiele von juristischen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Personen geben o Ziel gut erreicht
- kann die Informationsquellen ftr Datum: Vis:
juristische Personen schildern
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /10. 10.1
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
o (LAY Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.3.4 Rechts- und Handlungsfahig- K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) KeiflvoninatirlichenlPerson - kann die Voraussetzungen und o !ch bin total unsicher o Ziel noc.h nicht erre_|<:.ht
00 nen Folgen der Handlungsunfahigkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
600 L B e ) Vs beschr_eiben o !ch fihle mich sicher o Ziel kna.\pp errelcht_ .
zungen fiir die Rechts- und Hand- - zeigt die Bedeutung fiir das Nota- o ich beherrsche es ZD'aItumt. icht Vis:
lungsfahigkeit von naturlichen Per- riat aur A . x - DleatS#Terrelc Vis:
sonen in eigenen Worten erlautern. SKanmBespicle vonitielsunfes ' '
higkeiten nennen
Tipps & Tricks
Art. 11 - 19 ZGB
Leitfaden 2. Teil /3. 3.1, 3.2
1.1.8.3.5 Rechts- und Handlungsfahig- K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) keit von juristischen Perso- - kann den Zusammenhang ZWi- m} |Ch bin total unSIQher o Ziel nO(.:h nicht erre.|C.ht
00 nen schen Rechts- und Handlungsfa- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Ich kann Bedeutung und Vorausset- higkeit von jurist_ischen Personen o !ch fiihle mich sicher o Ziel kngpp errelcht. _
zungen fiir die Rechts- und Hand- Ve [F 1003 SEpIsitey e Bmen 2 feh beherrsche es Dawm: VS
lungsfahigkeit von juristischen - st s Felicizln fUrJunstlsche - ZDleItgrl:qt.errelcht Vis:
Personen in eigenen Worten erléu- PEIEIET ISl = ) atum: .
i, - e_rIautgrt Grenzen der Rechtsfa-
higkeit juristischer Personen
Tipps & Tricks
Art. 52 — 55 ZGB
Leitfaden 2. Teil /10. 10.1
1.1.8.3.6 Offentliches Register K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) }
(TF) Ich kann die offentlichen Register - kann die &ffentlichen Register fir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 fur natirliche und juristische Perso- natiirliche Personen benennen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nen vollstandig aufzahlen. - kann die &ffentlichen Register fir o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
juristische Personen benennen o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
- kann weitere Informationsquellen o Ziel gut erreicht
fiir nattirliche und juristische Per- Datum: Vis:
sonen benennen
Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 25/84




berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.4 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(L2) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Familienrechts™ Bereich des "Familienrechts™ .
sches Arbeiten 35
Ich erklare die Grundziige des Ich erlautere die Grundziige des 23 Lernfahigkeit
"Familienrechts" und erlautere, "Familienrechts" und beschreibe, Erfolgreiches Beraten und
welche Bedingungen erfiillt sein welche Bedeutung diese im Rah- Verhandel
miissen, um die gewiinschten men meiner Tétigkeit im Betrieb Elancen
Rechtsgeschéfte abzuschliessen. haben.
Die zugehdrigen Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= <. Lehranhr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3, Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.1 Giiterstande K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Giiter- - kann die verschiedenen Giiter- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) stande korrekt aufzéhlen, Modifika- stande erklaren o ich brauche Anleitung Datum: Vst
tionsmoglichkeiten erlautern und die - erlautert die Modifikationsmég- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Unterschiede zwischen Errungen- lichkeiten innerhalb der einzelnen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
schaft und Eigengut erklaren. Giiterstande o Ziel gut erreicht
- kann den Unterschied zwischen Datum: Vis:
Errungenschaft und Eigengut er-
klaren
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /4. 4.1
1.1.8.4.2 Giiterstande K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die Eigenheiten der ver- - kann Vorteile/Nachteile der ein- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y5) schiedenen Giiterstande in eigenen zelnen Giiterstande erlautern o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Worten erlautern. - erfasst Bedurfnisse selbststandig o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
und kann Fallkonstellationen rich- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
tig einordnen o Ziel gut erreicht
- kann einzelne Anwendungsfor- Datum: Vis:
men aufzahlen (integrale Vor-
schlagszuweisung, Anwendung
von Art. 199 ZGB) und kann diese
erlautern
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /4. 4.1
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= <. Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.3 Ehevertrag ,Vorschlags- K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) zuweisung® - kann den Sinn der integralen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(213} Ich kann einen Ehevertrag tiber die Vorschlagszuweisung darlegen Blishbraticheian|Siung DEWUITE e
Zuweisung der Gesamtsumme - erstellt selbstandig einen Ehever- o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
beider Vorschlage an den tberle- trag mit Vorschlagszuweisung O leh behsirsche es DA I >
benden Ehegatten sinngemass - Uberprift selbstandig benannte o Ziel gut erreicht
aufsetzen. Eigenguter und Errungenschaften Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /4. 4.2
Handbuch Eheguter- und Erbrecht
1.1.8.4.4 Ehevertrag ,,Giitertrennung“ K3 Teilkriterien fiir ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann einen Ehevertrag auf - kann Bediirfnisse fiir die Begriin- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) Begriindung des Giiterstandes der dung der Giitertrennung benen- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Gutertrennung sinngemass aufset- nen o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zen. - kann die Rechtsfolgen der Giiter- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
trennung erklaren o Ziel gut erreicht _
- kann selbsténdig einen Ehever- Datum: Vis:
trag auf Gltertrennung erstellen
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /4. 4.1.1.3
Handbuch Eheguter- und Erbrecht
1.1.8.4.5 Ehevertrag jallgemeine Gii- K3 Teilkriterien fur ALS ) _ )
(TF) tergemeinschaft« - kann Bediirfnisse fiir die Begriin- o !ch bin total unsic_her o Ziel noch nicht erre_lcht
(213} Ich kann einen Ehevertrag auf dung der allgemeinen Guterge- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Begriindung des Giiterstandes der meinschaft benennen o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
allgemeinen Giitergemeinschaft - benennt und analysiert verschie- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
sinngemass aufsetzen. dene Arten der Giitergemein- o Ziel gut erreicht
schaft Datum: Vis:
- erstellt selbstandig einen Ehever-
trag auf allgemeine Giitergemein-
schaft inklusive richtiger Zuwei-
sung der Guter
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /4. 4.1.1.2
Handbuch Eheguter- und Erbrecht
Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 27/84




berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= < Lennahr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.6 Inventar nach Art. 195a ZGB K3 Teilkriterien fir ALS . . ' ' ) '
(TF) Ich kann ein Inventar nach Art. 195a - kann Inhalt und Bedeutung von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) ZGB korrekt aufsetzen. Art. 195a ZGB beschreiben o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- kann die Wirkungen eines Inven- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
tars nach Art. 195a ZGB darstel- o ich beherrsche es Datum: Vis:
len o Ziel gut erreicht

- erstellt selbstandig ein Inventar Datum: Vis:
nach Art. 195a ZGB (mit richtiger
Zuweisung)

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /4. 4.4

Handbuch Eheguter- und Erbrecht

1.1.8.4.7 (TF) - siehe 1.1.8.4.7 (A) nur Amtsnotariat

1.1.8.4.8 Erwachsenenschutz K2 Teilkriterien fiir ALS ] ] _ ) ) _
(TF) Ich kann die Massnahmen im Er- - kann die behérdlichen Massnah- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) wachsenenschutzrecht aufzahlen. men aufzahlen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- kann die nicht behérdlichen Mas- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
snahmen aufzéhlen o ich beherrsche es Datum: Vis:

- kann drei Rechtsinstitute von o Ziel gut erreicht _
nichtbehordlichen Massnahmen Datum: Vis:
aufzahlen

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /4. 4.7.3.1
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.4.9 Beistandschaft K1 Teilkriterien fir ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Arten - nennt Anwendungsfalle von o ich bin total unsicher 0 Ziel nach nicht erreicht
2Y3) der Beistandschaften nennen und Beistandschaften o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
deren Auswirkungen auf die zu - nennt die gesetzlichen Voraus- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
verbeistandende Person in eigenen setzungen der Beistandschaften o ich beherrsche es Datum: Vis:
Worten korrekt erlautern - nennt die Konsequenzen der o Ziel gut erreicht
Beistandschaften Datum: Vis:
1.1.8.4.10 Beistandschaft K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die fiir den Beistand verbo- - nennt die fir den Beistand verbo- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) tenen Geschafte aufzahlen und tenen Geschafte o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
weiss, in welchen Fallen die Er- - nennt 4 Falle, in welchen die o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
wachsenenschutzbehorde mitzuwir- Erwachsenenschutzbehérde mit- o ich beherrsche es Datum: Vis:
ken hat. wirken muss o Ziel gut erreicht
- nennt die Art der Beistandschaft, Datum: Vis:
bei welcher die Erwachsenen-
schutzbehdorde nicht mitwirken
muss
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.5 Dienstleistungen/ Problem- K6 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Erbrechts™ Bereich des "Erbrechts™ .
sches Arbeiten 35
Ich zeige, bei entsprechenden Ich erlautere die Grundziige des 23 Lernfahigkeit
Kundenanfragen, im Bereich des "Erbrechts" und beschreibe, wel- Erfolgreiches Beraten und
"Erbrechts" verschiedene Losun- che Bedeutung diese im Rahmen Verhandel
gen mit den Vor- und Nachteilen meiner Tatigkeit im Betrieb haben. Elancen
auf. Ich zeige begriindet auf, wel-
ches Angebot dem Kundenbedurfnis
am besten entspricht. Die zugehdri-
gen Kanzleiarbeiten fuhre ich fallbe-
zogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lt Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.1 Gesetzliche Erben K3 Teilkriterien fir ALS ) i ) ) . )
(TF) Ich bin in der Lage, anhand von - kann alle Kategorien gesetzlicher o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) konkreten vorgegebenen Beispielen Erben aufzéhlen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
die gesetzlichen Erben und deren - kann die gesetzlichen Erben und o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Erbquoten zu nennen. deren Erbquoten nennen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- kann erklaren, wann der Staat o Ziel gut erreicht
gesetzlicher Erbe ist Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Art. 457 — 466 ZGB
Leitfaden 2. Teil /6. 6.1
1.1.8.5.2 Parentelensystem K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) . )
(TF) Ich kann anhand einer konkreten - kann das Parentelensystem o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) vorgegebenen Situation das Paren- selbstandig aufzeichnen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
telensystem aufzeichnen. - schildert das Prinzip des Aus- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
schlusses der entfernteren Pa- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
rentel o Ziel gut erreicht
- kann anhand von Beispielen das Datum: Vis:
Parentelensystem erlautern
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /6. 6.1
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr.

O -1 Lehrjahr
0 - Lehrjahr
© -3 Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fiir ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):

Welche Arbeiten habe ich gemacht?

Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/
was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.5.3
(TF)

121 3)

Erbanspruch des Ehegatten

Ich kann das gesetzliche Erbrecht

inkl. der Nutzniessung des Uberle-

benden Ehegatten in eigenen Wor-
ten erklaren

K2

Teilkriterien fur ALS
- kann den Erbanspruch des uber-
lebenden Ehegatten neben
= Nachkommen des Verstorbe-
nen nennen
- kann den Erbanspruch des tber-
lebenden Ehegatten neben
= Eltern des Verstorbenen
= Geschwister des Verstorbenen
= keinen Verwandten des Ver-
storbenen
nennen
- kann den Anwendungsfall der
Nutzniessung nach Art. 473 erkla-
ren und erledigt die Arbeiten in
der vorgegebenen Zeit

Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /6. 6.2

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich fUhle mich sicher
o ich beherrsche es

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:

o Ziel knapp erreicht
Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

1.1.8.5.4
(TF)
1213

Pflichtteil
Ich kann das Pflichtteilsrecht in
eigenen Worten erklaren.

K2

Teilkriterien fur ALS

- kann das Pflichtteilsrecht erklaren

- kann die pflichtteilsgeschiitzten
Erben benennen

- kann anhand eines selbstgew&hl-
ten Beispiels einen Pflichtteil be-
tragsmassig berechnen und be-
rucksichtigt dabei den korrekten
Wert der Erbschaftssachen

Tipps & Tricks
Art. 470 - 473 ZGB
Leitfaden 2. Teil /6. 6.3

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung
o ich fUhle mich sicher
o ich beherrsche es

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:

o Ziel knapp erreicht
Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung

O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:

® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?

= <. Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/

© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?

1.1.8.5.5 Verfiigungsfreie Quote K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ] ) ) )

(TF) Ich kann den Begriff ,verfiigungs- - zeigt den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

12Y3) freie Quote” in eigenen Worten verfligungsfreier Quote und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
erklaren. Pflichtteil o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_

- berechnet die verfiigungsfreie o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
Quote anhand eines selbstge- o Ziel gut erreicht
wahlten Beispiels selbststandig Datum: Vis:

- erklart die Konsequenzen der
verfuigungsfreien Quote

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /6. 6.4
1.1.8.5.6 Verfiigungsfreie Quote K3 Teilkriterien fir ALS ] ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die Grosse der verfuigungs- - kann die verfiigungsfreie Quote o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) freien Quote im Einzelfall richtig im Einzelfall richtig berechnen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
bestimmen. - kann die verfiigungsfreie Quote in o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
komplizierten Féllen tiberpriifen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:

- erlautert das Verhaltnis der verfii- o Ziel gut erreicht _
gungsfreien Quote und der Verfu- Datum: Vis:
gungen von Todes wegen richtig

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /6. 6.4

1.1.8.5.7 Verfiigungen von K1 Teilkriterien fur ALS
(TF) Todes wegen - kann die Arten der Verfuigungen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) Ich kann die Arten der Verfiigungen von Todes wegen nennen o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
von Todes wegen nennen. - nennt die Unterschiede zwischen o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
den verschiedenen Verfiigungen o ich beherrsche es D_atum: _ Vis:
von Todes wegen o Ziel gut erreicht

- erklart, welche Verfiigungen von Datum: Vis:
Todes wegen in welchen Regis-
tern gefuhrt werden

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /6. 6.5

Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 32/84




berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.8 Verfiigungen von Todes we- K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) gen - erfasst die Kundenbediirfnisse o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) Ich kann auf Grund von konkreten richtig = ) SEUEnE ATy DEWUITE e
Kundenanfragen beurteilen, welche - analysiert den Zweck und die o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
Verfuigung von Todes wegen anzu- Rechtsfolgen der in Frage kom- O leh behsirsche es DA I >
wenden ist. Ich wage Zweck und menden Verfugungen richtig O Ziel guterreicht .
Rechtsfolgen der in Frage kom- - konkrete Entscheidung kann Datum: Vis:
menden Verf[]gungen gegeneinan_ aﬂhand von m|ndesﬂtens zwei Ge-
der ab. Meine Entscheidung kann sichtspunkten begrindet werden
ich anhand von mindestens 2 Ge-
sichtspunkten begriinden.
1.1.8.5.9 (TF) - siehe 1.1.8.5.9 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.5.10 Ungiiltigkeit einer Verfiigung K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) von Todes wegen - erkennt und erlautert die Anwen- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) Ich kann mit eigenen Worten erkla- dungen der Ungultigkeitsfalle ei- 5 A el SRy D R
ren, unter welchen Umstanden eine ner Verfiigung von Todes wegen o ich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Verfiigung von Todes wegen filr - nennt das prozessuale Durchset- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
ungiiltig erklart werden kann. zungsmittel sowie die entspre- o Ziel gut erreicht
chenden Voraussetzungen und Datum: Vis:
Fristen
- kann die Wirkungen der Ungultig-
keit einer Verfiigung von Todes
wegen selbststandig erlautern
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /6. 6.9
1.1.8.5.11 Herabsetzung der Verfiigung K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) von Todes wegen - benennt mégliche Herabset- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y3) Ich kann mit eigenen Worten erkla- zungsgriinde einer Verfligung von 2181 AELETE Al DCLLIIE e
ren, worum es bei der Herabsetzung Todes wegen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
einer Verfligung von Todes wegen - erklart Zusammenspiel zwischen 0 ich beherrsche es Deie: W
geht. Herabsetzung und Ausgleichung o Ziel gut erreicht
- z&hlt Voraussetzungen und Fris- Datum: Vis:
ten der Herabsetzungsklage auf
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /6. 6.10
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= <. Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.12 Wirkungen des Erbganges K3 Teilkriterien fur ALS ) ] ' ) ) )
(TF) Ich kann die Wirkungen des Erb- - beschreibt Wirkungen des Erb- o ich bin total unsicher 0 Ziel nach nicht erreicht
12Y3) ganges und die Maglichkeiten der ganges o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Erben bei unsicherer Vermogensla- - kann Maglichkeiten der Erben bei o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ge des Nachlasses anhand einer unsicherer Vermégenslage des o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
konkreten Kundenanfrage mit eige- Nachlasses selbststandig erlau- o Ziel gut erreicht
nen Worten erklaren. tern Datum: Vis:
- stellt Fristen und Verfahren der
Ausschlagung dar
Tipps & Tricks
Art. 542 — 545, 602/603,
566 — 575, 587 ZGB
Leitfaden 2. Teil /6. 6.11.2
1.1.8.5.13 Nachlasssicherung K3 Teilkriterien fur ALS ) i ' ) ) )
(TF) Ich kann anhand einer konkreten - zeichnet Arten der Sicherungs- o ich bin total unsicher 0 Ziel noch nicht erreicht
1Y) Kundenanfrage mogliche Nachlass- massregeln auf o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Sicherungsmassregeln aufzahlen - kann Vor- und Nachteile dieser o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
und mit eigenen Worten erklaren, Sicherungsmassregeln aufzéhlen o ich beherrsche es Datum: ) Vis:
wem diese zustehen. und mit eigenen Worten erklaren o Ziel gut erreicht
- nennt Zustandigkeit und Verfah- Datum: Vis:
ren der Sicherungsmassregeln
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /6. 6.11.2
Leitfaden 2. Teil /14. 14.6
1.1.8.5.14 Erbteilung K1 Teilkriterien fir ALS ] ] . ) ) )
(TF) Ich kann die Formvorschriften beim - benennt Formvorschriften fiir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) Abschluss von Erbteilungsvertragen Erbteilungsvertrage o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nennen. - zahlt Voraussetzungen fiir Erbtei- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
lungsvertrage mit Grundstiicken o ich beherrsche es Datum: Vis:
auf o Ziel gut erreicht
- kann verschiedene Abrech- Datum: Vis:
nungsmadglichkeiten unter den
Erben benennen und aufzeigen
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil / 6. 6.12
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lehnanhr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.15 Testamentsentwurf K3 Teilkriterien fir ALS . _ ' ' ) '
(TF) Ich bin in der Lage, einen einfachen - benennt mégliche Arten von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) Testamentsentwurf aufzusetzen. Testamenten o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- erstellt selbstandig einen Testa- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
mentsentwurf o ich beherrsche es Datum: Vis:

- erfasst richtig das Bediirfnis von o Ziel gut erreicht
Testamentsinhalten Datum: Vis:

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /6. 6.1ff.
Handbuch Eheguter- und Erbrecht
1.1.8.5.16 Testamentsentwurf K1 Teilkriterien fur ALS ) i ) ) ) )
(TF) Ich kann die mit einem einfacheren - zeigt Konsequenzen von Testa- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) Testamentsentwurf verbundenen mentsformulierungen anhand von o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
konkreten Auswirkungen fiir die Beispielen auf o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Erben nennen. - nennt Méglichkeiten der Teilungs- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
regeln und deren Konsequenzen o Ziel gut erreicht

- benennt Verbindungen zum Recht Datum: Vis:
der beruflichen Vorsorge sowie
den Vorsorgeformen 3a/3b

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /6. 6.1ff.

Handbuch Eheguter- und Erbrecht
1.1.8.5.17 Erbvertrag K3 Teilkriterien fiir ALS . . . . i .
(TF) Ich bin in der Lage, einen einfache- - beschreibt verschiedene Arten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© ren Erbvertrag aufzusetzen. von Erbvertragen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:

- erstellt selbstandig einfachere o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Erbvertrage o ich beherrsche es Datum: Vis:

- erfasst selbstandig Bedurfnisse o Ziel gut erreicht
von Vertragsparteien und setzt Datum: Vis:
diese zweckmassig in einen Ent-
wurf um

Tipps & Tricks

Leitfaden 2. Teil /6. 6.6 ff.
Handbuch Eheguter- und Erbrecht
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
- Lennanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.18 Erbvertrag K1 Teilkriterien fir ALS . . . . . .
(TF) Ich kann die mit einem einfacheren - erlautert Konsequenzen eines o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Erbvertrag verbundenen konkreten einfacheren Erbvertrages fiir die o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Auswirkungen fur die Erben nennen. Erben und Verméachtnisnehmer o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erlautert Teilungsregeln und o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
deren Konsequenzen o Ziel gut erreicht
- benennt Vor- und Nachteile der Datum: Vis:
verschiedenen Erbvertragsarten
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /6. 6.6 ff.
Handbuch Eheguter- und Erbrecht
1.1.8.5.19 Verfiigungen von K2 Teilkriterien fiir ALS ) i ) ) ) )
(TF) Todes wegen - nennt die Unterschiede zwischen w !ch bin total unsicher o Ziel noc?h nicht errglc_ht
[2Y3) Ich kann die Unterschiede zwischen den verschiedenen Verfugungen o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
Testament und Erbvertrag sowie von Todes wegen o !ch fiihle mich sicher o Ziel knellpp errelcht_ .
den wesentlichen Inhalt in eigenen - nennt die moglichen Inhalte 0 ich beherrsche es Dawm: ~ Vis:
Worten erklaren. - nennt die Formvorschriften und o Ziel gut erreicht
die Grundsétze betreffend Giiltig- Datum: Vis:
keit beim Vorhandensein mehre-
rer Verfugungen von Todes we-
gen
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /6. 6.5
1.1.8.5.20 Verfiigungsarten K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die einzelnen Verfiigungs- - kann den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) arten aufzahlen und erklaren. Erbeinsetzung und Vermachtnis o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
erklaren o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- kann die Begriffe Vor- und Nach- o ich beherrsche es Datum: Vis:
erbeneinsetzung bzw. Vor- und o Ziel gut erreicht
Nachverméchtnis sowie Teilungs- Datum: Vis:
bestimmungen und Willensvoll-
strecker erklaren
- kann die Begriffe Auflagen, Bedin-
gungen und Erbverzicht erklaren
Tipps & Tricks
Art. 481 — 497 ZGB
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.5.21 Teilungs- und Ausglei- K2 Teilkriterien fir ALS
(TF) chungsregeln - erklart Voraussetzungen der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) Ich kann das Wesen der Erbenge- Bildung und Auflosung von Er- Blishbraticheian|Siung DEWUITE e
meinschaft, die grundlegenden bengemeinschaften o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht'
Teilungsregeln sowie die Behand- - erlautert Teilungsregeln anhand O leh behsirsche es DA I >
lung von ausgleichungspflichtigen von Beispielen _ o Ziel gut.errelcht -
Vorempfangen ohne Hilfsmittel - erfasst selbstandig ausglei- Datum: Vis:
beschreiben. chungspflichtige Vorempféange
und zeigt deren Konsequenzen
auf
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.6 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Gesellschafts- Bereich des "Gesellschafts- .
" " sches Arbeiten 315
rechts rechts
2:3 Lernfahigkeit
Ich erklare die Grundziige des Ich erlautere die Grundzilige des Erfolgreiches Beraten und
"Gesellschaftsrechts" und erlaute- "Gesellschaftsrechts" und be-
re, welche Bedingungen erfllt sein schreibe, welche Bedeutung diese Verhandeln
missen, um die gewiinschten im Rahmen meiner Tatigkeit im
Rechtsgeschéfte abzuschliessen. Betrieb haben.
Die zugehdrigen Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriahr Welche Resultate habe ich erzielt?
=z J Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3, Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.6.1 Vereine, Stiftungen, Handels- | K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) gesellschaften und Genos- - kann verschiedene Arten und o ich bin total unsicher o Ziel nO(.Ih nicht erreﬂlcht
006 senschaften Griindungsvoraussetzungen von o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
lch kann die Unterschiede der Vereinen, Stiftungen, Handelsge- w !ch flhle mich sicher o Ziel kne.lpp erreicht .
einschlagigen Bestimmungen far sellschaften und Genossenschaf- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Vereine und Stiftungen (ZGB) sowie L] auf_zahlen und erklaren o Ziel gut.errelcht .
die verschiedenen Handelsgesell- - kann die Rechtsgrundlagen der Datum: Vis:
schaften und die Genossenschaft verschllt(elqenen Czsellan sl
; . - men erklaren
ggﬁg;ﬂer anschaulich gegentiber - kann die Vor- und Nachteile der
’ verschiedenen Formen formulie-
ren
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /10. 10.1-10.3
1.1.8.6.2 Verfiigungsrecht K1 Teilkriterien fiir ALS o ) ) ) )
(TF) Ich kann die Regeln des Verfi- - nennt die Unterschiede zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y5) gungsrechtes fiir juristische Perso- Vertretereigenschaft und Vertre- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nen nennen. tungsbefugnis o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- kann erklaren, wie die Informatio- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
nen zu beschaffen sind zur Abkl&- o Ziel gut erreicht
rung einer Verfligungsberechti- Datum: Vis:
gung
- kann die Einschrankungen fur
Prokuristen und Handlungsbevoll-
machtigte korrekt erklaren
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /10. 10.7
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
0 -- Lehrjahr Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
: Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.6.3 Urkunden ,Aktiengesell- K3 Teilkriterien fir ALS
(TF) schafte - kann die Rechtsgrundlagen fiir o !ch bin total unsiqher o Ziel noch nicht erre_icht
(3} Ich kann den wesentlichen Inhalt Urkunden der Aktiengesellschaft Blishbraticheian|Siung Dy e
der Urkunden im Zusammenhang (OR, Fusionsgesetz) aufzeichnen o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
mit Aktiengesellschaften aufzéhlen - erfasst und analysiert die Bedurf- O leh behsirsche es DA I >
fiir die folgenden konkreten Ge- nisse bei verschiedenen Ge- 2 ZE o emEEt
schaftsfalle: schaftsfallen selbststandig Datum: Vis:
e  Griindungen (Bar- und - erstellt selbststandig Entwirfe fur
Sacheinlagen) Bargriindungen, Kapitalerhéhun-
o ordentliche Kapitalerhé- gen und Statutenanderungen
hungen
. Feststellungsbeschliisse Tipps & Tricks
Kapitalerh6hungen Art. 620 ff. OR
e Liquidationen Texthandbuch Gesellschaftsrecht
e  Fusionen Leitfaden 2. Teil /10. 10.4
e  Statutendnderungen
1.1.8.6.4 Urkunden ,Gesellschaft mit K3 Teilkriterien fiur ALS ) _ )
(TF) beschrankter Haftung* - kann die wesentlichsten Arten von o @ch bin total unsic_her o Ziel noch nicht errglcht
3} Ich kann den wesentlichen Inhalt GmbH-Urkunden aufzahlen 5 A Sl SRy DETE e
der Urkunden im Zusammenhang - kann die wesentlichsten Inhalte o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
mit Gesellschaften mit beschrankter von GmbH-Urkunden erlautern B0 DEEET s E i, e
Haftung (GmbH) aufzahlen fir die - erstellt selbststandig Entwiirfe von o Ziel gut erreicht
folgenden konkreten Geschaftsfalle: GmbH-Griindungen, Kapitalerho- Datum: Vis:
e  Grindungen (Bar- und hungen sowie Statutenanderun-
Sacheinlagen) gen
e Liguidationen
. Statutenanderungen Tipps & Tricks
. Kapitalerh6hungen Art. 772 ff. OR
Texthandbuch Gesellschaftsrecht
Leitfaden 2. Teil /10. 10.5
1.1.8.6.5 Handelsregister K1 Teilkriterien fiur ALS )
(TF) Ich kann Sinn und Zweck des Han- - kann Sinn und Zweck des Han- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 delsregisters und dessen Inhalt delsregisters beschreiben o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nennen. - kann die Eintragungsvorausset- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zungen sowie die Konsequenzen o ich beherrsche es Datum: Vis:
der HR-Eintragung nennen o Ziel gut erreicht
- nennt Informationsmittel aus- Datum: Vis:
serhalb des Handelsregisters zum
Handelsregister
Tipps & Tricks
Art. 927 ff. OR
Handelsregisterverordnung
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel uK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.7 Dienstleistungen/ Problem- K6 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ2) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Vertragsrechts™ Bereich des "Vertragsrechts" ;
sches Arbeiten 35
Ich zeige bei entsprechenden Kun- Ich erlautere die Grundziige des 2.3 Lernféhigkeit
denanfragen im Bereich des "Ver- "Vertragsrechts" und zeige auf, Erfolareiches Berat d
tragsrechts" verschiedene Losun- welche Bedeutung diese im Rah- TR S
gen mit den Vor- und Nachteilen men meiner Téatigkeit im Betrieb Verhandeln
auf. Ich zeige begriindet auf, wel- haben.
ches Angebot dem Kundenbeddrfnis
am besten entspricht. Die zugehdri-
gen Kanzleiarbeiten fuhre ich fallbe-
zogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
S &o LT Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.7.1 Rechtsgeschiift, Vertrag K1 Teilkriterien fiir ALS o ) ) . )
(TF) Ich kann die Begriffe ,Rechtsge- - definiert die Begriffe Rechtsge- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 schéft* und ,Vertrag* korrekt definie- schaft, Willenserklarung und Ver- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ren. trag o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erklart den Unterschied zwischen o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
im Gesetz geregelten Kontrakten o Ziel gut erreicht
und Innominatkontrakten Datum: Vis:
- kann formbedirftige Geschéfte
benennen
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /8. 8.3
Leitfaden 2. Teil /9. 9.1
1.1.8.7.2 Vertragsarten K2 Teilkriterien fiir ALS o ) ) . )
(TF) Ich kann die im OR geregelten - kann mindestens sieben im Ge- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Vertragsarten aufzahlen und die setz geregelte Vertragsarten nen- o ich brauche Anleitung Datum: Vst
wesentlichen Punkte, welche fr alle nen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Vertragsarten gelten, mit eigenen - erklart von sieben Vertragsarten o ich beherrsche es Datum: Vis:
Worten erklaren. die wesentlichsten Hauptpunkte o Ziel gut erreicht i
des Vertrages Datum: Vis:
- kann anhand konkreter Félle
einen Vertrag richtig zuordnen
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9. 9.1
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & (LRIl Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.7.3 Abschluss des Vertrages K3 Teilkriterien fiir ALS o ) ) . i
(TF) Ich kann bei konkreten Kundenan- - interpretiert die Unterschiede o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) fragen die Voraussetzungen erlau- zwischen Konsens, Dissens und o ich brauche Anleitung Datum:  Vis:
tern, welche gegeben sein miissen, anfechtbaren Vertragen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
damit ein Vertrag gliltig zustande - analysiert die Wirkungen dieser o ich beherrsche es Datum: Vis:
kommt. Erscheinungen (Konsens, Dis- o Ziel gut erreicht
sens und anfechtbaren Vertragen) Datum: Vis:
- gibt die wesentlichsten Formvor-
schriften wieder
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9. 9.2
1.1.8.7.4 Erfillung des Vertrages K3 Teilkriterien fiir ALS o ) ) . .
(TF) Ich kann bei konkreten Kundenan- - zeigt den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) fragen die Voraussetzungen zur Schlecht- und Nichterfullung auf o ich brauche Anleitung Datum: Vst
richtigen Vertragserfiillung und die - kann die Begriffe Mahntag, Ver- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Rechtsfolgen bei Schlecht- und zug, Verfalitag und Fixgeschéft o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
Nichterftllung von Mahn-, Verfall- selbststandig erklaren o Ziel gut erreicht
tags- und Fixgeschéaften mit eigenen - beschreibt Sicherungsmittel fiir Datum: Vis:
Worten erklaren. die Erflllung des Vertrages
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9. 9.6
1.1.8.7.5 Vertragformen K2 Teilkriterien fiir ALS S ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Ver- - zahlt die verschiedenen Formen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) tragsformen korrekt aufzéhlen und von Vertragen auf o !Ch b"rauchg Anlgltung Datum: ~ Vis:
diese mit eigenen Worten erkléren. - erlautert Konsegquenzen der o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Verletzung von Formvorschriften o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
- kann anhand konkreter Beispiele o Ziel gut erreicht
die Zulassigkeit von Vertragsin- Datum: Vis:
halten und deren Form analysie-
ren
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9. 9.3/9.4
1.1.8.7.6 Vertragformen K6 Teilkriterien fur ALS ) ) ) i ) i
(TF) Ich kann auf Grund von konkreten - beurteilt mdgliche Vertragsart und o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) Kundenanfragen beurteilen, welche Vertragsform bei konkreten Inte- o ich brauche Anleitung Datum: Vst
Vertragsart und Vertragsform anzu- ressenlagen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
wenden ist. Ich wage Zweck und - analysiert Zweck und Rechtsfol- o ich beherrsche es Datum: Vis:
Rechtsfolgen der in Frage kommen- gen o Ziel gut erreicht ‘
den Vertragsformen gegeneinander - begriindet das gewahlte Resultat Datum: Vis:
ab. Meine Entscheidung kann ich anhand von mindestens zwei Ge-
anhand von mindestens 2 Gesichts- sichtspunkten
punkten begriinden. Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9. 9.3/9.4
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.8 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "weitere Geschifte Bereich "weitere Geschifte sches Arbeiten 35
der nichtstreitigen Gerichts- der nichtstreitigen Gerichts- o
barkeit” barkeit" 2.3 Lernféhigkeit
Erfolgreiches Beraten und
Ich erkléare die Grundziige der "wei- Ich erlautere die Grundzilige der Verhandeln
teren Geschéfte der nichtstreiti- "weiteren Geschafte der nicht-
gen Gerichtsbarkeit" und erlaute- streitigen Gerichtsbarkeit" und
re, welche Bedingungen erfillt sein beschreibe, welche Bedeutung
mussen, um die gewiinschten diese im Rahmen meiner Tatigkeit
Rechtsgeschéafte abzuschliessen. im Betrieb haben.
Die zugehorigen Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lt Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.8.1 Erbrechtliche Geschifte auf K3 Teilkriterien fur ALS ) i ] ) . )
(TF) Ersuchen von Privatpersonen - kann die Aufbewahrungsarten von w !ch bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 Ich kann anhand von konkreten Verfligungen von Todes wegen DED Dz aie AlliEiling DI e
Kundenanfragen beschreiben, erlautern o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_
welche Dienstleistungen das Notari- - beschreibt die Zustandigkeiten ftr 0 ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
at im Zusammenhang mit der Auf- die Aufbewahrung o Ziel gut erreicht
bewahrung von Verfiigungen von - kann die Kostenfolge mit eigenen Datum: Vis:
Todes wegen bietet und die Kosten- Worten erklaren
folge fiir den Kunden mit eigenen
Worten erlautern. Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /14. 14.1
Gebuhrentarif
1.1.8.8.2 (TF) - siehe 1.1.8.8.2 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.8.3 Aufnahme von Wechsel- K2 Tipps & Tricks
(TF) protesten Leitfaden 2. Teil /14. 14.4 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(3) Ich kann mit eigenen Worten erkla- 2 (B0 e (T T DCLIE R
ren, wozu die Aufnahme von Wech- o !ch flihle mich sicher o Ziel kna}pp erre|cht_ .
selprotesten nétig ist und die Fristen e ZD_aItumt. eicht Vis:
fur die Aufnahme der Protest- O Dletgu.e Clc Vis:
urkunden nennen. UL =
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel uK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.9 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Sachenrechts™ Bereich "Sachenrecht” .
sches Arbeiten 35
Ich erklare die Grundzuge der " Sa- Ich erlautere die Grundziige des 2.3 Lernféhigkeit
chenrechts" un(_j_ erléqtere_,_ welche "Sachenrechts" unt_j bes_chreibe, Erfolgreiches Beraten und
Bedingungen erfllt sein mussen, welche Bedeutung diese im Rah-
um die gewiinschten Rechtsge- men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
schafte abzuschliessen. Die zuge- haben.
hérigen Kanzleiarbeiten fihre ich
fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
S &o LT Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3, Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.9.1 Sachenrecht K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann einem Kunden mit eigenen - kann erklaren, welche Hauptinhal- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Worten erkléren, was das Sachen- te das Sachenrecht des ZGB ent- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
recht regelt und was Sachen im halt o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
Rechtssinne sind. - nennt den grundsétzlichen Aufbau o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
des ZGB (Teil Sachenrecht) o Ziel gut erreicht
- erlautert anhand von Beispielen, Datum: Vis:
welche Materien Sachen im
Rechtssinne sind
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil / 1. 1.1
Leitfaden 3. Teil / 1. 1.2
1.1.8.9.2 (TF) - siehe 1.1.8.9.2 (A) nur Amtsnotariat
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.10 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "dingliche Rechte” Bereich "dingliche Rechte™ .
sches Arbeiten 35
Ich erklare die Grundziige der Ich erlautere die Grundzilge der 2.3 Lernféhigkeit
"dinglichen Rechte" und erlautere, "dinglichen Rechte" und zeige auf, Erfolareiches B
welche Bedingungen erfillt sein welche Bedeutung diese im Rah- rfolgreiches Beraten und
miissen, um die gewiinschten men meiner Tétigkeit im Betrieb Verhandeln
Rechtsgeschéfte abzuschliessen. haben.
Die zugehdrigen Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
S &o LT Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.10.1 Dingliche Rechte K3 Teilkriterien fiir ALS o ) ) ) )
(TF) Ich kann den Unterschied zwischen - kann den Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Vollherrschafts- und Teilherrschafts- Eigentum und beschrénkten ding- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
rechten erklaren und entsprechende lichen Rechten erklaren o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Beispiele richtig zuordnen. - ordnet anhand von Bedurfnissen o ich beherrsche es Datum: Vis:
bei konkreten Kundenanfragen o Ziel gut erreicht
und anhand von Beispielen richtig Datum: Vis:
zu
- schildert die Konsequenzen fur
die Praxis anhand von Beispielen
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /2. 2.1
1.1.8.10.2 Entstehung von dinglichen K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) Rechten - beschreibt die Entstehung von o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Bei konkreten Kundenanfragen dinglichen Rechten 5 D A R DB U
kann ich mit eigenen Worten erkl&- - ordnet Arten von dinglichen Rech- w !ch flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ren, wann dingliche Rechte entste- ten richtig zu = ffen EATEMEE 13 62 ey vl
I, - beschreibt Konsequenzen der o Ziel gut erreicht
Zuordnung Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil / 4.
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
- ehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.10.3 Eigentum K2 Teilkriterien fir ALS ) ] ' ) ) )
(TF) Ich kann Inhalt und Umfang des - zahlt mogliche Inhalte des Eigen- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Eigentums verstandlich definieren. tums (Fahrnis, Grundeigentums- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
arten) auf o ich fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
- definiert vertikale und horizontale o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Abgrenzung des Eigentums o Ziel gut erreicht
- kann wesentliche Inhalte des Datum: Vis:
Eigentums umschreiben
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /2. 2.2.1
Leitfaden 3. Teil /2. 2.2.2
1.1.8.10.4 (TF) - siehe 1.1.8.10.4 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.10.5 Eigentumsformen K2 Teilkriterien fur ALS ) i ' ) ) )
(TF) Ich kann Inhalt, Unterschiede und - kann alle Eigentumsformen erlau- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Erscheinungsformen des Eigentums tern o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
korrekt aufzeigen und mit eigenen - kann die Unterschiede zwischen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Worten erlautern. Miteigentum und Gesamteigen- o ich beherrsche es Datum: Vis:
tum erlautern o Ziel gut erreicht
- kann alle Formen des Gesamtei- Datum: Vis:
gentums erlautern
Tipps & Tricks
Allein-/Gesamt-/Mit-/Stock-
werk-Eigentum
Leitfaden 3. Teil /2. 2.3
1.1.8.10.6 Eigentumserwerbsarten K2 Teilkriterien fir ALS ] ] . ) ) )
(TF) Ich kann die wichtigsten Arten des - kann mindestens 6 Arten des o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) Eigentumserwerbs inkl. ausserbuch- Eigentumserwerbs inkl. ausser- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
liche Eigentumstibergange mit buchliche Eigentumsiibergénge o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
eigenen Worten erlautern. benennen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
- kann die vertraglichen Eigentums- o Ziel gut erreicht
ibergénge erlautern Datum: Vis:
- kann die ausserbuchlichen Eigen-
tumsiibergange erlautern
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Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® =2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
- Lenrjanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.10.7 Gesetzliche Eigentums- K2 Teilkriterien fir ALS . . . . . .
(TF) beschrinkungen - erklart gesetzliche Vorkaufsrechte o !ch bin total unspher o Ziel noc.h nicht erre_|<:.ht
(2} Ich kann die Grundziige der folgen- und deren Bedeutung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
den Bestimmungen mit eigenen - zeigt anhand von Beispielen, o !ch fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
Worten erlautern: inwiefern Verfligungsbeschran- o ich beherrsche es Datum: Vis:
e  gesetzliche Vorkaufs- kungen bei Familienwohnungen o Ziel gut erreicht ‘
rechte bestehen Datum: Vis:
e Verfiigung Uber Familien- - kann das Bundesgesetz iber den
wohnung Erwerb von Grundstlicken durch
e  bauerliches Bodenrecht Aus]_é'mder anhand von Beispielen
e  Erwerb durch Auslander erkléaren und anwenden.
1.1.8.10.8 Handanderungsvertrage K3 Teilkriterien fiur ALS . . ' ' ' _
(TF) Ich kann den wesentlichen Inhalt - kann die verschiedenen Handan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2) von derungsarten aufzahlen und im | !ch b__rauche_ Anl_eltung Datum: ~ Vis:
e  Kaufvertrag einzelnen erlautern o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht.
e  Schenkungsvertrag - erarbeitet selbststandig Entwiirfe o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
e  Erbvorempfang (echte eines Kauf- oder Schenkungsver- o Ziel gut.errelcht N
Abtretung) trages Datum: Vis:
aufzahlen und erlautern sowie den - erlautert Inhalt von Erbvor-
Entwurf eines Kauf- oder Schen- empfangsvertragen (sog. echte
kungsvertrages erarbeiten. Abtretung)
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.11 Dienstleistungen/ Problem- K4 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Grundeigentum™ Bereich "Grundeigentum™ .
sches Arbeiten 35
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Ich erlautere die Grundziige des 2.3 Lernfahigkeit
!'emstellur)gen im 'Ill'hgmer_lgeblet "Grundeigentums" und zeige auf, Erfolgreiches Beraten und
Grundmgentum situationsge- welche Bedeutung diese im Rah-
recht. Einfachere Fragen beantwor- men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
te ich selbststandig, komplexere haben.
Sachverhalte nach Riickfrage beim
Spezialisten. Die damit verbunde-
nen Kanzleiarbeiten fiihre ich fallbe-
zogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
S &o LT Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.11.1 Grundstiicke K2 Teilkriterien fiir ALS o ) ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart Unterarten und Gegen- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 ren, was Grundstiicke im Sinne des stande des Grundeigentums o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Gesetzes sind. - erklart deren Voraussetzungen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
(auch nach der Grundbuchver- o ich beherrsche es Datum: Vis:
ordnung) o Ziel gut erreicht
- kann Konsequenzen des Akzes- Datum: Vis:
sions- oder Bestandteilsprinzips
erklaren
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /3. 3.1
1.1.8.11.2 Grundbuchausziige K1 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann Grundbuchausziige voll- - kann mindestens vier Rubriken o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 standig erlautern und korrekt in die des Grundbuchauszuges korrekt o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Vertrage tbertragen. interpretieren o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- kann korrekt Grundbuchausziige o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
bestellen o Ziel gut erreicht
- Ubertragt Grundbuchauszige Datum: Vis:
korrekt in Vertragsentwurfe
1.1.8.11.3 Grundbuchanmeldung K5 Teilkriterien fur ALS ] ] ) ) ) )
(TF) Ich kann, gestiitzt auf eine Urkunde, - analysiert und erklart Funktion o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Grundbuchanmeldungen selbst- und Ablauf von GB-Anmeldungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
standig erstellen. - ermittelt Bediirfnisse fiir die ein- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zelnen Eintragungskategorien o ich beherrsche es D_atum: _ Vis:
(Eigentum, Verkauferpfandrecht, o Ziel gut erreicht
USW.) Datum: Vis:
- erarbeitet selbststandig Grund-
buchanmeldungen
Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 47/84
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TF Nr.

O -1 Lehrjahr
0 - Lehrjahr
© -3 Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fiir ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.11.4 (TF)

> siehe 1.1.8.11.4 (A)

nur Amtsnotariat

1.1.8.11.5 (TF)

> siehe 1.1.8.11.5 (A)

nur Amtsnotariat
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.12 Dienstleistungen/ Problem- KS Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(L2) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "beschrankte dingli- Bereich "beschrankte dingli- sches Arbeiten 35
che Rechte” che Rechte” ! o
2:3 Lernfahigkeit
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Ich erlautere die Grundzilige der Erfolgreiches Beraten und
lemstellungen im Themengebiet "beschrankten dinglichen Rech- Verhandel
"peschrankte dingliche Rechte" te" und zeige auf, welche Bedeu- Sancen
situationsgerecht. Einfachere Fra- tung diese im Rahmen meiner
gen beantworte ich selbststandig, Tatigkeit im Betrieb haben.
komplexere Sachverhalte nach
Ruckfrage beim Spezialisten. Die
damit verbunden Kanzleiarbeiten
fuhre ich fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
S &o [LUgEIr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.1 Dienstbarkeiten K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ] )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart mit eigenen Worten die o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y5) ren, was eine Dienstbarkeit ist, was Dienstbarkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Inhalt sein kann und welche Form - erklart den Inhalt einer Dienstbar- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zur Errichtung beachtet werden keit o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
muss. - erklart die Form zur Errichtung o Ziel gut erreicht
einer Dienstbarkeit Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Art. 730 ff. ZGB
Art. 680, 732 ZGB
Leitfaden 3. Teil /4. 4.2
1.1.8.12.2 Grunddienstbarkeiten K2 Teilkriterien fir ALS ) ) ) ) . )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart in eignen Worten die o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) ren, was eine Grunddienstbarkeit Grunddienstbarkeit o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
ist, und welche Rechte nur als - benennt, welches Recht nur als o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
solche begriindet werden kénnen. Grunddienstbarkeit begrundet o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
werden kann o Ziel gut erreicht
- nennt die Gesetzesartikel, in de- Datum: Vis:
nen die Grunddienstbarkeit gere-
gelt ist
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /4. 4.2.3.1
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
- ehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.3 Personaldienstbarkeiten K2 Teilkriterien fir ALS ) ] ' ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart mit eigenen Worten die o ich bin total unsicher 0 Ziel nach nicht erreicht
12Y3) ren, was eine Personaldienstbarkeit Personaldienstbarkeit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ist, was Inhalt sein kann und welche - erklart den Inhalt einer Personal- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Rechte nur als solche begriindet dienstbarkeit o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
werden konnen. - benennt, welche Rechte nur als o Ziel gut erreicht i
Personaldienstbarkeit begrindet Datum: Vis:
werden kénnen
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /4. 4.2.3.2
1.1.8.12.4 Personaldienstbarkeiten K4 Teilkriterien fur ALS ) i ) ) ) )
(TF) Ich analysiere Wohnrecht und Nutz- - leitet anhand einer konkreten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) niessungsrecht anhand einer kon- Kundenanfrage die Grundsétze o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
kreten Kundenanfrage und identifi- des Wohn-, Nutzungs-, und des o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ziere die prinzipiellen Unterschiede. Nutzniessungsrechtes ab o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Ich erkléare diese adressatengerecht - erkennt die grundsétzlichen Un- o Ziel gut erreicht i
in nachvollziehbarer Art und Weise. terschiede zwischen Wohn-, Nut- Datum: Vis:
zungs- und Nutzniessungsrecht
- Erklarungen erfolgen adressaten-
gerecht und in nachvollziehbarer
Art und Weise
1.1.8.12.5 Dienstbarkeitsvertrag K5 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann selbststéndig Dienstbar- - erfasst selbststéndig und vollstan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) keitsvertrage dig Kundenbediirfnisse aufgrund o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
o besprechen einer Besprechung o !ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
o erstellen - beantwortet Fragen der Parteien o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
e Fragen hiezu beantworten richtig und adressatengerecht o Ziel gut erreicht
- erstellt den Dienstbarkeitsvertrag Datum: Vis:
vollstandig und richtig
1.1.8.12.6 Dienstbarkeitsloschung K3 Teilkriterien fur ALS ] ] . ) ) )
(TF) Ich kann selbststandig samtliche - erklart die Voraussetzungen und o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) Unterlagen fir eine Dienstbarkeits- den Ablauf der Dienstbarkeitsls- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
|6schung beschaffen. schung o !ch flihle mich sicher o Ziel knapp errelcht‘
- erfasst die Bediirfnisse und orga- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
nisiert die Unterlagen selbststan- o Ziel gut erreicht
dig Datum: Vis:
- leitet das Loschungsverfahren
selbststandig ein
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= < Lennahr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.7 Grundlasten K2 Teilkriterien fir ALS . . ' ' ) '
(TF) Ich kann den Begriff der Grundlast - kann den Begriff der Grundlast o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) erklaren und konkrete Beispiele erklaren o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nennen. - erklart die Eintragungsvorausset- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zungen sowie das Eintragungs- o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
verfahren o Ziel gut erreicht
- kann mindestens vier konkrete Datum: Vis:
Beispiele nennen
Tipps & Tricks
Art. 782 ff. ZGB
Leitfaden 3. Teil /4. 4.3
1.1.8.12.8 Grundpfandrechte K2 Teilkriterien fir ALS _ _ _ _ ) _
(TF) Ich kann die verschiedenen Arten - kann die verschiedenen Arten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) von Grundpfandrechten aufzahlen vollstandig aufzahlen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
und deren Unterschiede sowie die - kann die Unterschiede erklaren o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Begriffe im Zusammenhang mit - kann die Begriffe im Zusammen- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Grundpfandrechten erklaren. hang mit Grundpfandrechten er- o Ziel gut erreicht
klaren Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Art. 793 ff. ZGB
Leitfaden 3. Teil /4. 4.4
1.1.8.12.9 Grundpfandrechte K4 Tipps & Tricks
(TF) Ich analysiere Grundpfandver- Art. 793 ff. ZGB o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) schreibung und Schuldbrief anhand Leitfaden 3. Teil /4. 4.4 o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
einer konkreten Kundenanfrage und o ich fuihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
identifiziere die prinzipiellen Unter- o ich beherrsche es Datum: Vis:
schiede. Ich erklare diese adressa- o Ziel gut erreicht .
tengerecht in nachvollziehbarer Art Datum: Vis:
und Weise.
1.1.8.12.10 Gesetzliche Grundpfand- K2 Teilkriterien fir ALS
(TF) rechte - kann die verschiedenen Arten der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Ich kann mit eigenen Worten erkla- gesetzlichen Grundpfandrechte o ich brauche Anleitung Datum:  Vis:
ren, wann gesetzliche Grundpfand- erklaren o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
rechte bestehen, wie sie entstehen, - analysiert die gesetzlichen o ich beherrsche es Datum: Vs
um welche Pfandrechtsart es sich Grundpfandrechte korrekt und o Ziel gut erreicht
dabei handelt und kenne die wich- ordnet diese in das System ein Datum: Vis:
tigsten Anwendungsfalle und Uber- - schildert die Ubertragungsmaog-
tragungsmaoglichkeiten. lichkeiten von gesetzlichen
Grundpfandrechten
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /4. 4.4.2
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.11 Rechtsgeschaftlich begriin- K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) dete Grundpfandrechte - benennt Arten und Voraussetzun- o !ch bin total unspher o Ziel noc.h nicht erre_|<:.ht
00 Ich kann mit eigenen Worten erkla- gen der rechtsgeschaftlich be- EIE0 2 (Al SCLLIE e
ren, was zur Entstehung eines griindeten Grundpfandrechte o !ch fuhle mich sicher o Ziel kna.\pp erreicht .
rechtsgeschaftlich begriindeten - beschreibt den Ablauf zur Entste- Bishibetienseleies e e
Grundpfandrechtes notig ist. hung eines rechtsgeschaftlich be- o Ziel gut erreicht
griindeten Grundpfandrechtes Datum: Vis:
- erlautert die wesentlichsten Inhal-
te eines rechtsgeschéftlich be-
grindeten Grundpfandrechtes
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /4. 4.4.3
1.1.8.12.12 (TF) - siehe 1.1.8.12.12 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.12.13 Pfandvertrage K5 Teilkriterien fur ALS ) i ) ) ) )
(TF) Ich kann selbststandig Pfand- - erklart wesentlichste Inhalte der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
006 vertrage Pfandvertrage o !ch b__rauchg Anl_eltung Datum: ~ Vis:
e  bearbeiten - erarbeitet selbststandig Entwiirfe o ich fhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
N erstellen filr Pfandvertrage o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
o fin clesam ZUSEmiian- - erfasst Bediirfnisse korrekt und o Ziel gut erreicht
hang stehende Fragen vollstandig DRI s
beantworten
1.1.8.12.14 Schuldbriefe K5 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann selbststandig die Grundla- - kann die Grundlagen zur Errich- o ich bin total unsicher o Ziel no<.:h nicht e"’%"fht
0060 gen fir die Errichtung oder Erhé- tung eines Schuldbriefes erstellen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
hung von Schuldbriefen erstellen. - kann die Grundlagen zur Erho- o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
hung eines Schuldbriefes erstel- o ich beherrsche es Datum: Vis:
len o Ziel gut erreicht
- kann alle notwendigen Unterla- Datum: Vis:
gen, Zustimmungen, usw. benen-
nen und kennt den Unterschied
zwischen Register- und Papier-
schuldbrief
1.1.8.12.15 Pfandrechtsloschungen K3 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann selbststandig alle notwen- - beschreibt den Unterschied zwi- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 digen Schritte zur Léschung und schen Léschung und Teilléschung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Teilloschung von Pfandrechten - erklart den Ablauf des Verfahrens o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
vornehmen. - erstellt selbststandig Entwiirfe for o ich beherrsche es Datum: Vis:
Pfandrechtsléschungen o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= < Lennahr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.12.16 Pfandanderungen K3 Teilkriterien fur ALS . . ' ' ' '
(TF) Ich kann selbststandig samtliche - beschreibt Méglichkeiten der o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Unterlagen fir eine Pfandanderung Pfandanderungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
beschaffen und die dazugehérige - beschafft alle Unterlagen selbst- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Urkunde entwerfen. standig o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erstellt Entwurf einer Pfandande- o Ziel gut erreicht ‘
rung Datum: Vis:
1.1.8.12.17 (TF) | - siehe 1.1.8.12.17 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.12.18 Vorgangsanderung K3 Teilkriterien fiir ALS ] _ _ _ ) _
(TF) Ich kann selbststandig samtliche - erlautert Bedeutung des Vorgan- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Unterlagen fir eine Vorgangsénde- ges und der Vorgangsanderung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
rung beschaffen und die dazugeho- - beschafft Unterlagen fiir die o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
rige Urkunde entwerfen. Vorgangsénderung selbststandig o ich beherrsche es Datum: ~  Vis
- erstellt Entwurf der Vorgangsan- o Ziel gut erreicht
derung selbststandig Datum: Vis:
1.1.8.12.19 Dienstbarkeitsbereinigung K2 Teilkriterien fir ALS _ _ _ _ ) _
(TF) Ich kann das Vorgehen zur Bereini- - erkennt die auftretenden Proble- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) gung von Dienstbarkeiten bei Par- me o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
zellierungen in eigenen Worten - erarbeitet Bereinigungsentwiirfe o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
erklaren, die notwendigen Bewilli- selbststandig o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
gungen aufzeigen und einen Berei- - zeigt das Vorgehen bei den not- o Ziel gut erreicht i
nigungsentwurf erarbeiten. wendigen Bewilligungen auf Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Art. 743, 744 ZGB
Leitfaden 3. Teil /7. 7.8.9
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.13 Dienstleistungen/ Problem- K4 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Vormerkungen™ Bereich "Vormerkungen™ .
sches Arbeiten 35
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Ich erlautere die Grundzilge der 2.3 Lernféhigkeit
lemstellungen im Themengebiet "Vormerkungen" und zeige auf, :
"Vormerkungen" situationsgerecht. welche Bedeutung diese im Rah- Erfolgreiches Beraten und
Einfachere Fragen beantworte ich men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
selbstandig, komplexere Sachver- haben.
halte nach Ruckfrage beim Spezia-
listen. Die damit verbunden Kanz-
leiarbeiten fuhre ich fallbezogen
korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
=z Le rJ_a r Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.13.1 Zweck K2 Teilkriterien fir ALS ) i ) ) . )
(TF) Ich kann den Zweck der Vormer- - erklart die Bedeutung der Vor- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 kungen mit eigenen Worten erkla- merkungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ren. - erklart die Rechtsfolge der Vor- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
merkung o ich beherrsche es Datum: Vis:
- benennt die Rechtsgrundlagen o Ziel gut erreicht
der Vormerkungen (ZGB und Datum: Vis:
GBV)
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /5. 5.1
1.1.8.13.2 Personliche oder obliga- K3 Teilkriterien fur ALS
(TF) torische Rechte - beschreibt die im Grundbuch o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 ik [ el i Crumslueh vor- vormerkbaren personlichen Rech- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
merkbaren persénlichen Rechte te o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
aufzahlen und deren Wirkung bei - erfasst Bed(rfnisse selbsténdig = (20 [BEIEsene 63 Dawm: ~ Vis:
konkreten Kundenanfragen mit und ordnet diese ein = ARG CITRET .
eigenen Worten erklaren. - erlautert die Wirkungen der per- Datum: Vis:
sonlichen, vorgemerkten Rechte
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /5. 5.2
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks we:cne grbeilten hﬁbg‘ ic_hhgem_aTr;t? beurteilung: Berufsbildner/in:
; elche Resultate habe ich erzielt?
g = 2. Lehrjahr Wo lagen die Schwierigkeiten/
= 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.13.3 Verfiigungsbeschrankungen K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Anwendungsflle fir - benennt Anwendungsfalle fiir o ich bin total unsicher 0 Ziel nach nicht erreicht
0060 Verfiigungsbeschrankungen nennen Verfiigungsbeschrankungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
und die Wirkung der Vormerkung - erfasst Bediirfnisse selbststandig o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
mit eigenen Worten erklaren. - erlautert die Wirkungen der Vor- o ich beherrsche es Datum: Vis:
merkung o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /5. 5.3
1.1.8.13.4 Vorlaufige Eintragungen K2 Teilkriterien fur ALS ) i ) ) ) )
(TF) Ich kann die Anwendungsfalle fiir - benennt Anwendungsfalle fiir o ich bin total unsicher 0 Ziel noch nicht erreicht
0060 vorlaufige Eintragungen nennen und vorlaufige Eintragungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
die Wirkung der Vormerkung mit - umschreibt Rechtswirkungen der o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
eigenen Worten erklaren. vorlaufigen Eintragungen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- erklart einen Anwendungsfall o Ziel gut erreicht
anhand eines selbst gewahlten Datum: Vis:
Beispiels
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /5. 5.4
1.1.8.13.5 Kaufsrecht / Vorkaufsrecht K4 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich analysiere Kaufsrecht und Vor- - beschreibt Unterschiede zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y5) kaufsrecht anhand einer konkreten Kaufsrecht, Vorkaufsrecht (und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Kundenanfrage und identifiziere die Riickkaufsrecht) o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
prinzipiellen Unterschiede. Ich - erlautert Vor- und Nachteile der o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
erklare diese adressatengerecht in verschiedenen Arten o Ziel gut erreicht
nachvollziehbarer Art und Weise. - kann bei praktischen Fallen diese Datum: Vis:
Rechte korrekt einordnen und er-
lautern
1.1.8.13.6 Kaufsrechtsvertrag K3 Teilkriterien fiir ALS o ) ) ) )
(TF) Ich kann einen einfachen Kaufs- - beschreibt die wesentlichsten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
P3) rechtsvertrag erstellen. Inhalte eines Kaufsrechtsvertra- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ges o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erfasst die Bediirfnisse selbst- o ich beherrsche es ZD'aItumt: ot Vis:
stéandig o Ziel gut erreic
- erstellt selbststandig den Entwurf Datum: Vis:
eines Kaufsrechtsvertrages
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= <. Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.13.7 Vorkaufsrechtsvertrag K3 Teilkriterien fur ALS ) ] ' ) ) )
(TF) Ich kann einen einfachen Vorkaufs- - beschreibt die wesentlichsten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) rechtsvertrag erstellen. Inhalte eines Vorkaufsrechtsver- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
trages o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- erfasst die Bedurfnisse selbst- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
standig o Ziel gut erreicht
- erstellt selbststandig den Entwurf Datum: Vis:
eines Vorkaufsrechtsvertrages
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.14 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Anmerkungen™ Bereich "Anmerkungen” .
sches Arbeiten 35
Ich orientiere mich richtig und um- Ich erlautere die Grundziige der 2.3 Lernféhigkeit
fassend an den Kundenbedurfnis- "Anmerkungen" und beschreibe, :
sen. Ich bin in der Lage, Dienstleis- welche Bedeutung diese im Rah- Erfolgreiches Beraten und
tungen im Rahmen der "Anmer- men meiner Tatigkeit im Betrieb Verhandeln
kungen" situationsgerecht anzubie- haben.
ten und fuhre diesbezugliche Kanz-
leiarbeiten fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lt Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.14.1 Zweck K2 Teilkriterien fir ALS ) i ) ) ) )
(TF) Ich kann den Zweck der Anmerkun- - beschreibt den Zweck von An- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 gen mit eigenen Worten erklaren. merkungen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
- beschreibt die Bedeutung von o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Anmerkungen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- benennt mindestens drei Anwen- o Ziel gut erreicht .
dungsfalle von Anmerkungen Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /6. 6.1
1.1.8.14.2 (TF) - siehe 1.1.8.14.2 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.14.3 (TF) - siehe 1.1.8.14.3 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.14.4 (TF) - siehe 1.1.8.14.4 (A) nur Amtsnotariat
1.1.8.14.5 Bedeutung K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die Bedeutung der Anmer- - benennt, in welchen Fallen solche o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 kungsgrundstiicke, Unterstellung/ Anmerkungen vorgenommen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Nichtunterstellung BVG, Reglemen- werden kénnen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
te, Verfiigungsbeschrankungen - kann die Begriffe mit eigenen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
nach BVG, Revers, mit eigenen Worten erkléren o Ziel gut erreicht
Worten erklaren. - kann die Wirkung der genannten Datum: Vis:
Anmerkungen erklaren
Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 57/84




berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.15 Dienstleistungen/ Problem- K2 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Grundbuch™ Bereich "Grundbuch" .
sches Arbeiten 35
Ich erlautere dem Kunden Sinn und Ich erlautere die Grundzilge der 2.3 Lernféhigkeit
Zweck sowie die organisatorische "Grundbucheinrichtung" und :
Gliederung der "Grundbuchein- beschreibe, welche Bedeutung Erfolgreiches Beraten und
richtung”. diese im Rahmen meiner Téatigkeit Verhandeln
im Betrieb hat.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lt Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.15.1 Zweck K2 Teilkriterien fir ALS ) i ) ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - erklart einem Branchenfremden, o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 ren was ein Grundbuch ist und wozu was ein Grundbuch ist o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
es gefiihrt wird. - erklart seinem Ausbildner, wozu o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
das Grundbuch gefiihrt wird o ich beherrsche es Datum: Vis:
- benutzt dazu seine eigenen Worte o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /7. 7.2
1.1.8.15.2 Grundbucheinrichtungen K2 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) Ich kann die verschiedenen Grund- - kann die Grundbuch-Einrichtun- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 bucheinrichtungen aufzéhlen und gen aufgrund des kant. Rechtes o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
deren Wirkungen nennen. korrekt aufzahlen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- kann die Grundbuch- o ich beherrsche es Datum: Vis:
Einrichtungen aufgrund des eidg. o Ziel gut erreicht
Rechtes korrekt nennen Datum: Vis:
- kann die Wirkung sowohl nach
kant. wie auch nach eidg. Recht
nennen
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /7. 7.3
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= <. Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.15.3 Bestandteile, Hilfsregister K2 Teilkriterien fir ALS ) ] ' ) ) )
(TF) Ich kann die Bestandteile sowie die - kann die Bestandteile des Grund- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 eidgendssischen und kantonalen buchs korrekt wiedergeben o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Hilfsregister aufzahlen. - kann die Hilfsregister nach eidg. o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Recht korrekt nennen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- kann die Hilfsregister nach kant. o Ziel gut erreicht
Recht korrekt nennen Datum: Vis:
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /7. 7.4.1
Leitfaden 3. Teil /7. 7.4.3
1.1.8.15.4 (TF) - siehe 1.1.8.15.4 (A) nur Amtsnotariat
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LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.16 Dienstleistungen/ Problem- K5 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich des "Erwerbs von Bereich des "Erwerbs von sches Arbeiten 35
Grundeigentum™” Grundeigentum” kennen und o
erstenen 2.3 Lernfahigkeit
Ich analysiere die jeweiligen Prob- Erfolgreiches Beraten und
lemstellungen im Zusammenhang Ich erlautere die Grundziige des Verhandeln
mit dem "Erwerb von Grundeigen- "Erwerbs von Grundeigentum”
tum" situationsgerecht. Einfachere und beschreibe, welche Bedeutung
Fragen beantworte ich selbststan- diese im Rahmen meiner Téatigkeit
dig, komplexere Sachverhalte nach im Betrieb haben.
Ruckfrage beim Spezialisten. Ich
entwerfe selbststandig einfache
Kaufvertrage aufgrund von Bespre-
chungsnotizen und fiihre die weite-
ren mit dem Erweb von Grundeigen-
tum verbundenen Kanzleiarbeiten
fallbezogen korrekt aus.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
S &o LT Wo lagen die Schwierigkeiten/
© = 3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.1 Rechtsgeschaftliche K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) Erwerbsarten - erklart Unterschied zwischen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) Ich kann mit eigenen Worten erkla- originarem und derivativem Ei- 2181 AELETE Al DEM s
ren, was zum rechtsgilltigen Erwerb gentumserwerb oich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
von Grundeigentum grundsétzlich - erlautert Voraussetzungen und = ffen EATEMEE 13 62 BV
nétig ist und die hauptsachlichsten Konsequenzen der Erwerbsarten o ZEI R Rz
B AR [ETER MERTED. - analysiert anhand von praktischen Datum: Vis:
Beispielen richtig und ordnet die
Falle korrekt ein
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /7. 7.8
Leitfaden 3. Teil /8. 8.1
Kapitel 3: 3.5 Kernkompetenzen Branche & Betrieb (Version Amtsnotariate 2012) - 2016 60/84
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= o LML Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.2 Erwerb ohne Eintragung im K2 Teilkriterien fur ALS
(TF) Grundbuch - kann mindestens vier Falle des o !ch bin total unsiqher o Ziel noch nicht erre_icht
(213} Ich kann die Arten des Grundstiick- Grundstlickerwerbs ohne Grund- = ) SEUEnE ATy Dy e
AT Gl EE e T bucheintragung benennen o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
gung aufzahlen und mit eigenen - beschreibt flir mindestens vier o ich beherrsche es Datum: X Vis:
Worten erklaren, ab wann der Ei- Arten den Zeitpunkt des ausser- HIZIElgulicnE CHINS
gentiimer der ausserbuchlich er- buchlichen Erwerbs Datum: Vis:
worben hat, iber das Grundstiick - beschreibt fir mindestens vier
verfiigen kann. Ablaufe die Konsequenzen des
ausserbuchlichen Erwerbs
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /8. 8.2
1.1.8.16.3 Einfachere Grund- K5 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) stiickskaufvertrige - schildert den wesentlichsten O !ch bin total unsicher o Ziel nO(.:h nicht erre_lc.ht
2Y3) Ich kann, gestiitzt auf Bespre- Aufbau von Grundsttickkaufver- 0 ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
chungsnotizen, selbststandig einen tragen w !ch flhle mich sicher o Ziel kne.lpp erreicht _
einfachen Kaufvertrag entwerfen. - erarbeitet anhand von Bespre- o ich beherrsche es i, e
chungsnotizen selbststandig ei- o Ziel gut erreicht
nen Vertragsentwurf Datum: Vis:
- kann einzelne Inhalte von Klau-
seln erlautern
Tipps & Tricks
Texthandbuch A-Bereich
1.1.8.16.4 Anspruchsvollere Grund- K3 Teilkriterien fir ALS ) ) ) ) ) )
(TF) stiickskaufvertrage - ermittelt das Bediirfnis fiir speziel- o !ch bin total unspher o Ziel noc?h nicht erre_lc_ht
(3} Ich kann bei der Besprechung eines lere Vertragsbestimmungen kor- 0 ich brauche Anleitung DERLITY e
anspruchsvollen Kaufvertrages die rekt o !ch fihle mich sicher o Ziel kna.\pp errelcht_ _
vertragsrelevanten Kriterien voll- - kann anhand von Besprechungs- 0 ich beherrsche es Dam: Vis:
standig aufzahlen. notizen die Interessenlage korrekt o Ziel gut erreicht
analysieren und die vertragswe- Datum: Vis:
sentlichen Punkte vollstandig auf-
zahlen
- erlautert die Konsequenzen die-
ser vertragsbedeutsamen Punkte
Tipps & Tricks
Texthandbuch A-Bereich
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= o LML Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.5 Anspruchsvollere Grund- K5 Teilkriterien fir ALS ) ) ) ) ) )
(TF) stiickskaufvertrage - benennt Informationsquellen fiir o !ch bin total unspher o Ziel noc.h nicht erre_|<:.ht
(3} Ich kann gestiitzt auf Bespre- schwierige Vertragspunkte 218D AELERD < MII) SCLLIE e
chungsnotizen den entsprechenden - ermittelt das Kundenbeduirfnis o ich flhle mich sicher o Ziel kna.\pp erreicht .
Kaufvertrag selbststandig korrekt umfassend und selbststandig Bishibetienseleies e e
erstellen. - erarbeitet einen anspruchsvollen o Ziel gut erreicht
Entwurf des Grundstiickkaufver- Datum: Vis:
trages selbststandig
Tipps & Tricks
Texthandbuch A-Bereich
1.1.8.16.6 Weitere Vertrage auf Uber- K3 Teilkriterien fur ALS ) ] ) ) ) )
(TF) tragung von Grundeigentum - erkennt Bediirfnisse selbststandig O !ch bin total unsicher o Ziel nO(.:h nicht erre_lc.ht
e Ich kann bei der Besprechung von bei Ubertragungsvertrégen von o ICh b__raUChe. Anlleltung Datum' i Vis:
Vertragen auf Ubertragung von Grundeigentum (ausgenommen o ich fiihle mich sicher o Ziel kngpp erreicht _
Grundeigentum (ausgenommen Kauf) _ = i SEETEEAE 28 i, e
Kauf) die vertragsrelevanten Krite- - skizziert selbststandig Entwirfe Dzielgut erreicht
rien vollstandig aufzeigen. von Vertragen auf Ubertragung Db Vis:
von Grundeigentum (ausgenom-
men Kauf)
- erlautert die entscheidenden
Punkte mindlich
Tipps & Tricks
Texthandbuch A-Bereich
1.1.8.16.7 Weitere Vertrage auf Uber- K5 Teilkriterien fir ALS ) ] ) ) ) )
(TF) tragung von Grundeigentum - analysiert Bediirfnisse selbststén- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Ich kann, gestiitzt auf Bespre- dig = e SEUEns Al Iy LI S
chungsnotizen fiir eine Handande- - erarbeitet selbststandig Vertrags- o !ch flhle mich sicher o Ziel kna.lpp errelcht‘ .
rung, die entsprechenden Vertrage Entwirfe B0 DHIEE IS & iy,
Se|bststéndig korrekt erstellen. - stellt die entscheidenden Punkte o Ziel QUt erreicht .
schriftlich dar Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.16.8 StWE-Begriindungen K5 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann, gestiitzt auf vorliegende - erkennt die Bediirfnisse selbst- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Besprechungsnotizen, eine Urkunde standig und ordnet diese ein o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
tiber Begriindung von Stockwerkei- - schildert die verschiedenen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
gentum korrekt erstellen. Grundlagen der Begriindung von o ich beherrsche es Datum: Vis:
Stockwerkeigentum (Offentliche o Ziel gut erreicht
Urkunde, Reglement) Datum: Vis:
- erarbeitet selbststéandig einen
Entwurf der Stockwerkbegriin-
dung
1.1.8.16.9 Erbteilungsvertrage K5 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann, gestiitzt auf vorliegende - zeichnet Formvorschriften fiir o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© Besprechungsnotizen, Erbteilungs- Erbteilungsvertrage auf o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
vertrage erstellen. - ermittelt (und erganzt wo natig) o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Voraussetzungen fir Erbteilungs- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
vertrage mit Grundstiicken o Ziel gut erreicht
- benennt verschiedene Abrech- Datum: Vis:
nungsmaoglichkeiten unter den
Erben und beschreibt diese
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-
bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
1.1.8.17 Dienstleistungen/ Problem- K3 Dienstleistungen/ Problem- K2 21 3.1
(LZ) stellungen des Notariates im stellungen des Notariates im Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
Bereich "Bauerliches Boden- Bereich "Bauerliches Boden- .
recht” recht" sches Arbeiten 3.5
2.3 Lernféhigkeit
Ich erklare die Dienstleistungen im Ich erlautere die Grundzilige des Erfolgreiches Beraten und
Rahmen des "Béuerlichen Boden- "Béauerlichen Bodenrechts" und Verhandel
rechts" situationsgerecht und fiihre beschreibe, welche Bedeutung L=
diesbezugliche Kanzleiarbeiten diese im Rahmen meiner Tatigkeit
fallbezogen korrekt aus. im Betrieb haben.
TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -=1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= 2= Lenplr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3. Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.17.1 Bauerliches Bodenrecht K2 Teilkriterien fir ALS ) ) ) ) ) ]
(TF) Ich kann den Zweck des BGBB - beschreibt den Zweck des BGBB o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 nennen und mit eigenen Worten - beschreibt die wesentlichsten o ich brauche Anleitung Datum:  Vis:
erklaren, wortiber es Bestimmungen Bestimmungen des BGBB o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
enthalt. - benennt die Rechtsgrundlagen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
(Gesetz und Verordnung des o Ziel gut erreicht _
Bundes, kantonale Erganzungs- Datum: Vis:
bestimmungen)
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /9. 9.2.1
1.1.8.17.2 Geltungsbereich K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ] ] ] ]
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - beschreibt den vom Bundesge- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0060 ren, fiir welche Grundstiicke das setz vorgegebenen Geltungsbe- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
BGBB gilt. reich o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- bezeichnet die kantonalen Spiel- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
raume beim Geltungsbereich kor- o Ziel gut erreicht
rekt Datum: Vis:
- zeigt Beispiele von Grundstiicken
ausserhalb des Anwendungs-
bereichs
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /9. 9.2.1.2
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & [Elgle Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.17.3 Begriffe K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die Begriffe ,landwirtschaft- - erlautert Begriff ,Jandwirtschaftli- o ich bin total unsicher 0 Ziel noch nicht errsicht
0060 liches Grundstiick” und ,Jandwirt- ches Grundstiick® mit eigenen o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schaftliches Gewerbe® vollstandig Worten o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
und korrekt erlautern. - erlautert den Begriff ,landwirt- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
schaftliches Gewerbe" mit eige- o Ziel gut erreicht
nen Worten Datum: Vis:

- ordnet diese anhand praktischer
Beispiele zu

Tipps & Tricks

Leitfaden 3. Teil /9. 9.2.1.3

1.1.8.17.4 Beschrankungen K1 Teilkriterien fir ALS ) ] ) ] ] ]

(TF) Ich kann die im BGBB enthaltenen - beschreibt den Unterschied zwi- o ich bin total unsicher o Ziel ”O(fh nicht erre_|c.ht

0060 privatrechtlichen und 6ffentlich- schen privatrechtlichen und 6f- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
rechtlichen Beschréankungen auf- fentlichrechtlichen Beschrénkun- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zahlen. gen o ich beherrsche es Datum: Vis:

- zahlt die wesentlichsten Inhalte o Ziel gut erreicht
der privatrechtlichen Beschran- Datum: Vis:
kungen auf und erlautert diese

- zahlt die wesentlichsten Inhalte
der offentlichrechtlichen Be-
schrankungen auf und erlautert
diese

Tipps & Tricks

Leitfaden 3. Teil /9. 9.2.1.4&5

1.1.8.17.5 Bewilligungen K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ] ] ]
(TF) Ich kann die nétigen Bewilligungen - beschreibt die verschiedenen o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) im Zusammenhang mit der Ubertra- Arten von notwendigen Bewilli- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
gung von landwirtschaftlichen Ge- gungen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
werben nennen und einholen. - benennt die zustandigen Stellen o ich beherrsche es Datum: Vis:
fur diese Bewilligungen o Ziel gut erreicht _

- erstellt selbststandig Entwiirfe Datum: Vis:

zum Einholen von Bewilligungen
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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1. Branche & Betrieb

1.1.8 (A) Spezialkenntnisse fiir den Notariatstyp ,,Amtsnotariat“ [ = Nrn. 1.1.9 bzw. 1.1.9.1 (A) & 1.1.9. 2 (A) gemass Bildungsplan]

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-

bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
Entspricht dem Spezifische Kenntnisse zum K3 Spezifische Kenntnisse zum K2 21 3.1
Leistungsziel Notariatstyp Notariatstyp "Amtsnotariat” Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
1.1.9.1 (A) “"Amtsnotariat” .
gemass Bil- Ich erklare die betriebliche Organi- sches Arbeiten 3.2
dungsplan Ich beschreibe die Organisation des sation des "Amtsnotariates” und 2.4 Kommunikationsfahigkeit

Die nachfolgend
unter diesem
Leistungsziel
aufgefiihrten
Teilfahigkeiten
(TF) sind nota-
riatstypenspezi-
fische Ergan-
zungen fiir den
Typ ,Amtsnota-
riat“, die Num-
merierung ist in
die Nummerie-
rung der Kennt-
nisse fiir beide
Notariatstypen
integriert.

"Amtsnotariates" und zeige auf,
welche gesetzlichen Grundlagen
und Verordnungen eine zentrale
Rolle spielen. Anhand der nachfol-
genden Stichworte zeige ich die
Besonderheiten meiner Bran-
che/meines Lehrbetriebes auf:

- Anspruchsgruppen und ihre
Anliegen

- Leitbild / Philosophie / Strategie

- Geschichtlicher Hintergrund

- Rechtsform / Eigentumsverhalt-
nisse

- Aufbauorganisation

- Ablauforganisation

- Marktstellung

- Wesentliche Starken

- Qualitatsmanagement und
Qualitatsstandards

Meine Erlauterungen prasentiere

ich adressatengerecht mit aussage-

kraftigen Hilfsmitteln.

umschreibe die gesetzlichen Grund-
lagen und Verordnungen, welche fir
das Notariatswesen von Bedeutung
sind. Ich zeige einem Aussenste-
henden die Besonderheiten der
Branche bzw. des eigenen Lehrbe-
triebs auf anhand nachfolgender
Stichworte:

- Anspruchsgruppen und ihre
Anliegen

- Leitbild / Philosophie / Strategie

- Geschichtlicher Hintergrund

- Rechtsform / Eigentumsverhalt-
nisse

- Aufbauorganisation

- Ablauforganisation

- Marktstellung

- Wesentliche Stérken

- Qualitatsmanagement und
Qualitatsstandards

Wirksames Prasentieren
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lehrjanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.1 (A) Aligemeines zum Lehrbetrieb
1.1.8.1.3 (A) Organisation K2 Tipps & Tricks _ _ _ _ _ _
(TF) Ich kann die Organisation des ziir- Leitfaden 1. Teil /1. o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1) cherischen Notariatswesens und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
seine Stellung innerhalb des Staa- o ich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
tes mit eigenen Worten erklaren. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.1.4 (A) Organisation K2 Tipps & Tricks _ _ _ _ _ _
(TF) Ich kann die Aufsichtsbehérden Leitfaden 1. Teil /1. o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(1) nennen und die Funktionen, Kompe- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
tenzen und Zeichnungsberechtigun- oich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
gen des Personals korrekt erklaren. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.1.7(A) Verzeichnisse, Register K3 Teilkriterien fir ALS ) . ' _ _ _
(TF) Ich bin in der Lage, selbststandig - fuhrt Verzeichnisse und Register o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 und situationsgerecht die Verzeich- des Notariates im engeren Sinne o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nisse und Register im Notariat (im selbststandig o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
engeren Sinne) korrekt zu fiihren. - stellt die Aktualitat situationsge- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
recht sicher o Ziel gut erreicht
- erfasst alle Datensatze innert der Datum: Vis:
vorgegebenen Frist vollstandig
Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /2.
1.1.8.1.9 (A) Personelles K2 Tipps & Tricks

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

(TF) Ich kann die Rechte und Pflichten Personalordner I 2 4
0 als Lernende(r) und die entspre- | !ch b_rauche Anl_e|tung Datum: ~ Vis:
chenden personalrechtlichen Grund- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
lagen in eigene Worte fassen. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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Branche Notariate Schweiz

LZ Nr./ TF Nr. Leistungsziel Betrieb Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Leistungsziel UK Tax. | Methoden- Sozial-/Selbst-

bzw. Teilfahigkeiten (TF) Tipps & Tricks kompetenz kompetenz
Entspricht dem | Zusatzliche Dienstleistun- K4 Zusatzliche Dienstleistungen/ K2 21 3.1
Leistungsziel gen/Problemstellungen des Problemstellungen des Nota- Effizientes und systemati- Leistungsbereitschaft
1.1.9.2 (A) Notariatstyps "Amtsnotariat” riatstyps "Amtsnotariat” sches Arbeiten 3.2

gemass Bil-
dungsplan

Die nachfolgend
unter diesem
Leistungsziel
aufgefiihrten
Teilfahigkeiten
(TF) sind nota-
riatstypenspezi-
fische Ergan-
zungen fiir den
Typ ,Amtsnota-
riat“, die Num-
merierung ist in
die Nummerie-

rung der Kennt-
nisse fiir beide

Notariatstypen

integriert.

Ich bearbeite zusétzliche Dienstleis-
tungen/Problemstellungen fir den
Notariatstyp "Amtsnotariat" in den
nachfolgend aufgefiihrten Themen-
bereichen kunden- und situationsge-
recht:

Offentliche Beurkundung, Personen-
recht, Familienrecht, weitere Geschaf-
te der freiwilligen Gerichtsbarkeit,
Sachenrecht, Dingliche Rechte,
Grundeigentum, Beschréankte dingli-
che Rechte, Anmerkungen, Grund-
buch, Zwangsvollstreckungsarten,
Voraussetzungen der Konkurseroff-
nung, Arten der Konkurserledigung,
Wirkung des Konkurses auf das
Vermdgen des Schuldners, Wirkung
des Konkurses auf die Rechte der
Glaubiger, Abwicklung des Konkurs-
verfahrens.

Einfachere Fragen beantworte ich
selbstéandig, bei komplexeren Sach-
verhalten nach Riickfrage beim
Spezialisten. Die damit verbunde-
nen Kanzleiarbeiten fuihre ich fallbe-
zogen korrekt aus.

Ich erlautere die Grundziige von
Dienstleistungen/Problemstellun-
gen, die nur den Notariatstyp
"Amtsnotariat" betreffen, und zwar
in den nachfolgend aufgefiihrten
Themenbereichen:

Offentliche Beurkundung, Personen-
recht, Familienrecht, weitere Geschéaf-
te der freiwilligen Gerichtsbarkeit,
Sachenrecht, Dingliche Rechte,
Grundeigentum, Beschrankte dingli-
che Rechte, Anmerkungen, Grund-
buch, Zwangsvollstreckungsarten,
Voraussetzungen der Konkurseroff-
nung, Arten der Konkurserledigung,
Wirkung des Konkurses auf das
Vermdgen des Schuldners, Wirkung
des Konkurses auf die Rechte der
Glaubiger, Abwicklung des Konkurs-
verfahrens.

Ich beschreibe, welche Bedeutung
dieses typenspezifische Spezialwis-
sen im Rahmen meiner Tatigkeit im
Betrieb hat.

2.2
Vernetztes Denken und
Handeln

Kommunikationsfahigkeit
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Selbst-
beurteilung:

TF Nr. Datum
O -1 Lehrjahr
0 - Lehrjahr

© -3 Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF) Teilkriterien fir ALS /

Tipps & Tricks

Tax. Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.2 (A) Offentliche Beurkundung und amtliche Beglaubigung
1.1.8.2.4 (A) Andere Urkunden K1 Teilkriterien fur ALS

o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

(TF) Ich kann die verschiedenen Félle - kann mindestens vier verschie- I ; : Lz
1Y) aufzahlen, anhand derer Urkunden dene Félle aufzahlen, anhand o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
mit ,6ffentliche Urkunde* Gber- derer Urkunden mit ,6ffentliche o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
schrieben werden miissen. Urkunde® Uberschrieben werden o ich beherrsche es Datum: Vis:
mussen o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

- kann Unterschied zwischen
offentlicher Beurkundung und
Loffentlichen Urkunden“ mit ei-
genen Worten erklaren

- benennt, in welchen Fallen keine
offentliche Urkunde errichtet

werden darf

Tipps & Tricks
Leitfaden 2. Teil /9.

9.3.4.6

1.1.8.3 (A) Person

enrecht

1.1.8.3.2 (A)

Handlungsfahigkeit

K3 Tipps & Tricks

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

(TF) Ich kann selbststéndig beurteilen, Leitfaden 2. Teil /3. 3.2 U > 3
) ob eine natiirliche Person hand- Eigene Wahrnehmung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
lungsfahig ist. Amtliche Bestétigung o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

1.1.8.4 (A) Familienrecht

1.1.8.4.7 (A)

Rechtsgeschafte unter Ehe-

K3 Tipps & Tricks

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

(TF) gatten Leitfaden 2. Teil /4. 4.3 i _ _

(2Y 3} Mit gewissen Ausnahmen ist jeder o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Ehegatte befugt, mit dem anderen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht

Ehegatten oder mit Dritten Rechts- o ich beherrsche es ZD'aItumt: - Vis:

geschafte abzuschliessen. Ich kann o Ziel gu .erre|c n

Datum: Vis:

diese Ausnahmen in eigenen Wor-
ten korrekt erlautern.

1.1.8.5 (A) Erbrecht

1.1.8.5.9 (A)

Inhalte von Verfiigungen von

K3 Tipps & Tricks

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

TF Todes wegen Leitfaden 2. Teil /6. 6.7 ; _
(gé Ich kann fUn?mngiche Inhalte von D ?Ch b__rauchg Anlgltung Datum: . e
Verfiigungen von Todes wegen o !ch flihle mich sicher o Ziel kne?pp errelcht' .
aufzahlen. o ich beherrsche es D_atum. _ Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr.

O -1 Lehrjahr
O -2 Lehrjahr
© = 3. Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fiir ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.8 (A) Weitere Geschifte der freiwilligen Gerichtsbarkeit

1.1.8.8.2 (A) Erbrechtliche Geschifte im K2 Tipps & Tricks ) . ' ' ' '
(TF) Auftrag des Gerichtes Leitfaden 2. Teil /14. 14.6 mi !ch bin total un3|c_her o Ziel noch nicht errglcht
[3) Ich kann die erbrechtlichen Ge- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
schafte aufzahlen. die das Notariat o ich fGhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
im Auftrag des Einzelgerichts Erb- o ich beherrsche es ZD'altumt: ot Vis:
schaftssachen zu erledigen hat. o ZiIel gut erreic -
Datum: Vis:
1.1.8.9 (A) Sachenrecht und seine Prinzipien
1.1.8.9.2 (A) Prinzipien im Sachenrecht K2 Tipps & Tricks ] . . ' ' _
(TF) Ich kann die wichtigsten Prinzipien Leitfaden 3. Teil /1. 1.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) im Sachenrecht aufzahlen und oich b__rauche Anleitung Datum: ) Vis:
deren Bedeutung mit eigenen Wor- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
ten erklaren. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.10 (A) Dingliche Rechte
1.1.8.10.4 (A) Eigentumsformen K3 Tipps & Tricks ) _ _ _ _ _
(TF) Ich kann bei konkreten Kundenan- Leitfaden 3. Teil /2. 2.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
) fragen die verschiedenen Eigen- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
tumsformen korrekt aufzeigen und o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
mit eigenen Worten erlautern. o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.11 (A) Grundeigentum
1.1.8.11.4 (A) Mutationen K5 Tipps & Tricks

o Ziel noch nicht erreicht

(TF) Ich kann die nétigen Bewilligungen Leitfaden 3. Teil /7. 7.8.9 o ich bin total unsicher _
2Y3) fur den Vollzug einer Mutation einho- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
len, die Grundbuchanmeldung er- o ich fuihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
stellen und korrekt vollziehen. o ich beherrsche es Datum: _ Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & LS Wo lagen die Schwierigkeiten/
O -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.11.5 (A) Register K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich beherrsche die vom Grundbuch- - kann die im GB-Bereich zu fiih- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 amt zu filhrenden Register selbst- renden Register aufzéahlen (min- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
standig. destens 5) o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
- istin der Lage, die Register im o ich beherrsche es Datum: ) Vis:
GB-Bereich selbststandig zu fiih- o Ziel gut erreicht
ren Datum: Vis:
- kann erklaren, wozu das Schuld-
briefregister und das Glaubiger-
register dienen
1.1.8.12 (A) Beschrankte dingliche Rechte
1.1.8.12.12 (A) rechtsgeschiftlich begriinde- | K6 Tipps & Tricks
(TF) te Grundpfandrechte Leitfaden 3. Teil /4. 4.4.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 Ich kann auf Grund von konkreten o !Ch bfauchg Anl_eltung el L
Kundenanfragen beurteilen, welche o !ch flihle mich sicher o Ziel kna_pp errelcht_ .
Schuldbriefsart anzuwenden ist. Ich 5113 PERETEEE G5 ZDiaItumt. rreicht MEr
wage Zweck und Rechtsfolgen der 0 Detgu _e ClIC Vis:
in Frage kommenden Schuldbriefs- atum: IS:
arten gegeneinander ab. Meine
Entscheidung kann ich anhand von
mindestens zwei Gesichtspunkten
begriinden.
1.1.8.12.17 (A) Vorstellungsbewilligung K3

(TF)

Ich kann selbststandig eine Vorstel-

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

1) lungsbewilligung einholen und Fra- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
gen hiezu beantworten. o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & LS Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.14 (A) Anmerkungen
1.1.8.14.2 (A) BVG K3 Teilkriterien fiir ALS ) ) ) ] ] ]
(TF) Ich kann eine Anmeldung im Zu- - benennt, in welchen Fallen eine o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 sammenhang mit der Anmerkung solche Anmerkung vorgenom- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
einer Verausserungsbeschrankung men werden kann o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
gemass BVG selbststandig bearbei- - istin der Lage, den Zweck einer o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
ten und vollziehen. Verausserungsbeschrankung o Ziel gut erreicht
gemass BVG mit eigenen Wor- Datum: Vis:
ten zu erklaren
- kann eine Anmeldung auf An-
merkung einer Verausserungs-
beschrankung geméss BVG
selbststandig bearbeiten und
volliziehen
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /6.
1.1.8.14.3 (A) Revers K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann bei einer konkreten Kun- - kann den Begriff ,6ffentliche o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
0 denanfrage die Bedeutung eines Eigentumsbeschrankung® mit o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Minderwerts- und Beseitigungsre- eigenen Worten erklaren o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
vers mit eigenen Worten erklaren. - kann einem Kunden die Wir- o ich beherrsche es Datum: Vis:
kung eines Revers mit eigenen o Ziel gut erreicht
Worten erklaren Datum: Vis:
- identifiziert die prinzipiellen
Unterschiede zwischen einem
Minderwerts- und einem Besei-
tigungsrevers
Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /6.
1.1.8.14.4 (A) Auskiinfte K3 Teilkriterien fur ALS

(TF)
(1)

Ich kann verschiedene Anmer-

kungstatbesténde korrekt aufzahlen.

- kann mindestens 10 verschie-
dene Anmerkungstatbestande
korrekt aufzahlen

- erklart prinzipielle Unterschiede
zwischen drei verschiedenen
Anmerkungsgruppen

- kann anhand einer Kundenan-
frage selbststéndig beurteilen,
welcher Anmerkungstatbestand
gegeben ist

Tipps & Tricks
Leitfaden 3. Teil /6.

o ich bin total unsicher

o ich brauche Anleitung
o ich fihle mich sicher

o ich beherrsche es

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:

o Ziel knapp erreicht
Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= (LS Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.15 (A) Grundbuch
1.1.8.15.4 (A) Auskiinfte K3 Teilkriterien fiir ALS o ] ) ) ]
(TF) Ich kann auf Grund von Kundenan- - zeigt Selbststandigkeit im Ertei- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
00 fragen selbststandig miindliche und len von Auskiinften o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
schriftliche Auskiinfte aus dem - kann die gewiinschten Auskiinf- o ich fithle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Grundbuch erteilen. te miindlich erteilen o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
- kann die gewiinschten Auskiinf- o Ziel gut erreicht
te schriftlich erteilen Datum: Vis:
1.1.8.18 (A) Zwangsvollstreckungsarten
1.1.8.18.1 (A) Betreibung K2 Tipps & Tricks ) ) i ] ] ]
(TF) Ich kann den Begriff ,Betreibung* Leitfaden 4. Teil / 7. o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y5) korrekt erlautern und erklaren, wo- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
rum es dabei geht. o ich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.18.2 (A) Betreibung K3 Tipps & Tricks ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann bei konkreten Kundenan- Leitfaden 4. Teil / 7. o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) fragen die entsprechenden Betrei- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
bungsarten nennen und sie korrekt o ich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
beschreiben. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.18.3 (A) Konkurs K2 Teilkriterien fir ALS

(TF)

Ich kann den Begriff ,Konkurs*

- kann den Begriff Konkurs mit

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

1Y) korrekt definieren und mit eigenen eigenen Worten erlautern o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Worten erklaren, worum es dabei - kann mindestens sechs Beispie- o ich flihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
geht. le aufzéhlen, wer der Konkurs- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
betreibung unterliegt o Ziel gut erreicht
- kann die wichtigsten Schritte bei Datum: Vis:
einer Verfahrensdurchfiihrung
korrekt nennen
Tipps & Tricks
Leitfaden 4. Teil /2. 2.1
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Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum| Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= <. Lehnanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.18.4 (A) Nachlassvertrag K3 Tipps & Tricks ) ) _ ] ] _
(TF) Ich kann bei konkreten Kundenan- Leitfaden 4. Teil /8. 8.1ff. o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© fragen die verschiedenen Nachlass- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
vertragsarten aufzéhlen und mit o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
eigenen Worten deren Wirkung o ich beherrsche es Datum: Vis:
erklaren. o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.18.5 (A) Arrest K2 Tipps & Tricks ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann den Begriff ,Arrest korrekt Leitfaden 4. Teil /9. o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© erlautern und einige Arrestgriinde o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
aufzahlen. o ich fuihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.19 (A) Voraussetzung der Konkurseroffnung
1.1.8.19.1 (A) Schuldner im HR K2 Tipps & Tricks ) ) ] ) ) )
(TF) Ich kann einem Kunden die Voraus- Leitfaden 4. Teil /2. 2.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) setzungen der Konkurseréffnung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nennen, wenn der Schuldner im o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Handelsregister eingetragen ist. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.19.2 (A) Schuldner nicht im HR K2 Tipps & Tricks

(TF) Ich kann einem Kunden die Voraus- Leitfaden 4. Teil /2. 2.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23} setzungen der Konkurseréffnung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
nennen, wenn der Schuldner nicht o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
im Handelsregister eingetragen ist. o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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berufliche Grundbildung Kaufmann/Kauffrau

Lern- & Leistungsdokumentation (LLD)

Branche Notariate Schweiz

TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
© =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
- Lenranr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.20 (A) Arten der Konkurserledigung
1.1.8.20.1 (A) Einstellung mangels Aktiven K1 Tipps & Tricks ) ] _ _ _ _
(TF) Ich kann die Griinde, welche zu Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.1 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) einer Einstellung des Konkurses o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
mangels Aktiven fuhren, aufzéhlen. o ich fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.20.2 (A) Einstellung mangels Aktiven K2 Tipps & Tricks . . . _ _ _
(TF) Ich kann den Verfahrensablauf Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.1 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) korrekt aufzeichnen und einem o !ch prauchg Anl_eltung Datum: ~ Vis:
Kunden mit eigenen Worten erkla- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
ren, welche Folgen die Einstellung o ich beherrsche es Datum: Vis:
nach sich zieht. o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.20.3 (A) Einstellung mangels Aktiven K3 Tipps & Tricks . . ) . . .
(TF) Ich kann selbststandig einen Antrag Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.1 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) auf Einstellung eines Konkurses o !ch b__rauchg Anlgltung Datum: ~ Vis:
mangels Aktiven erstellen. o ich fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.20.4 (A) Widerruf K2 Tipps & Tricks . . . ) . .
(TF) Ich kann die Griinde, welche zu Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) einem Widerruf fihren, nennen und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
mit eigenen Worten erklaren, ab o !ch fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
welchem Verfahrensstadium ein o ich beherrsche es Datum: Vis:
solcher maglich ist. o Ziel gut erreicht _
Datum: Vis:
1.1.8.20.5 (A) Durchfithrung K2 Tipps & Tricks . . . . . )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23} ren, wann ein Konkursverfahren o !Ch b__rauchg Anl_eltung Datum: ~ Vis:
durchzuftihren ist. o ich flhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & Lehrjanr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.20.6 (A) Durchfithrung K2 Tipps & Tricks ' . . _ _ _
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) ren, wann fiir die Durchfiihrung des o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Konkurses ein besonderer Antrag o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
erforderlich ist. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.20.7 (A) Durchfithrung K4 Tipps & Tricks . . . _ _ _
(TF) Ich analysiere das summarische und Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
23} das ordentliche Konkursverfahren o ich brauche Anl_eltung Datum: ~ Vis:
und identifiziere die prinzipiellen o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Unterschiede. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.20.8 (A) Summarisches Konkursver- K3 Tipps & Tricks
(TF) fahren Leitfaden 4. Teil /2. 2.4.3.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) Ich kann selbststandig einen Antrag o ich brauche Anleitung Datum: Vs
auf Durchfiihrung eines Konkurses o !ch fuhle mich sicher o Ziel kna_lpp errelcht_ .
im summarischen Verfahren stellen. o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.20.9(A) Beschwerde K2 Tipps & Tricks . . . _ _ _
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /2. 2.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) ren, mit welchem Rechtsmittel ge- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
gen die erfolgte Konkurseroffnung o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
vorgegangen werden kann und die o ich beherrsche es Datum: ) Vis:
Instanz korrekt nennen, welche o Ziel gut erreicht _
hierfir zustandig ist. Datum: Vis:
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TF Nr.
O -1 Lehrjahr
® -2 Lehrjahr
© -3. Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fiir ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.21 (A) Wirkungen des Konkurses auf das Vermogen des Schuldners

1.1.8.21.1 (A) Dispositionsunfahigkeit K2 Tipps & Tricks _ _ _ _ _ _
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /3. 3.1.1 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y3) ren, was die Konkurseréffnung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
hinsichtlich des Verfuigungsrechtes o !ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
des Schuldners tber das zur Masse o ich beherrsche es Datum: Vis:
gehorende Vermdgen bewirkt und o Ziel gut erreicht _
welche Rechtshandlungen den Datum: Vis:
Konkursglaubigern gegenuber un-
gultig sind.
1.1.8.21.2 (A) Einschrankung der Betrei- K2 Tipps & Tricks
(TF) bungsfihigkeit Leitfaden 4. Teil /3. 3.1.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(23] Ich kann mit eignen Worten erkléren, = !Ch p_rauche_ Anl_eltung P s
was mit im Zeitpunkt der Konkurser- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
offnung hangigen Betreibungen o ich beherrsche es Datum: Vis:
eschieht. o Ziel gut erreicht
g Datum: Vis:
1.1.8.21.3 (A) Einschrankung der Betrei- K2 Tipps & Tricks
(TF) bungsfihigkeit Leitfaden 4. Teil /3. 3.1.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y 3} Ich kann die Betreibungsmdglichkei- o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
ten gegen den Schuldner wahrend o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
des Konkursverfahrens einem Kun- o ich beherrsche es Zpaltumt: oht Vis:
den anlasslich einer konkreten = Dletgu SRS Vis:
Anfrage korrekt aufzeigen. QLI Sk
1.1.8.21.4 (A) Einschrankung der Prozess- K2 Tipps & Tricks
(TF) fahigkeit Leitfaden 4. Teil /3. 3.1.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[3) Ich kann mit eigenen Worten erkla- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
ren, in welchen Fallen Zivilprozesse, o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
in denen der Schuldner Klager oder o ich beherrsche es ZD'aItumt- oht Vis:
Beklagter ist, und die den Bestand o Dletgu AT Vis:
der Konkursmasse beriihren, sisi- atum: Is:
tiert, und wann sie wieder aufge-
nommen oder definitiv eingestellt
werden.
1.1.8.21.5 (A) Strafrechtliche Folgen K2 Tipps & Tricks

o ich bin total unsicher

o Ziel noch nicht erreicht

(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /3. 3.1.4 J : g
© ren, in welchen Fallen der Schuldner o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
bzw. die Organe einer juristischen o ich fuihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Person strafrechtlich belangt werden o ich beherrsche es Datum: Vis:
kénnen und wer die entsprechende o Ziel gut erreicht _
Anzeige erlassen kann. Datum: Vis:
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TF Nr.
O -1 Lehrjahr
® -2 Lehrjahr
© -3. Lehrjahr

Teilfahigkeiten (TF)

Tax.

Teilkriterien fiir ALS /
Tipps & Tricks

Reflexion (,,W“-Fragen):
Welche Arbeiten habe ich gemacht?
Welche Resultate habe ich erzielt?
Wo lagen die Schwierigkeiten/

was will ich verbessern?

Datum

Selbst-
beurteilung:

Beurteilung
Berufsbildner/in:

1.1.8.22 (A) Wirkungen des Konkurses auf die Rechte des

Glaubigers

1.1.8.22.1 (A) Falligkeit der Schuldver- K2 Tipps & Tricks
(TF) pflichtungen Leitfaden 4. Teil /3. 3.2.1 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y3) Ich kann die Wirkungen aufzéhlen, o !Ch b__rauchg Anlfeltung D_atum: . Wl
welche die Konkursersffnung beziig- o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp erreicht
lich der Falligkeit der Schuldver- o ich beherrsche es ZD_altumt: - Vis:
pflichtungen des Schuldners gegen- o Dletgu'e”elc Vis.
Uber der Konkursmasse zeitigen. atum: is:
1.1.8.22.2 (A) Beendigung des Zinsenlaufes | K3 Tipps & Tricks . . . _ _ _
(TF) Ich kann bei Kundenanfragen die Leitfaden 4. Teil /3. 3.2.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) Zeitpunkte schriftlich bestatigen, bei o !ch prauchg Anl_eltung Datum: ~ Vis:
denen Schuldnern gegeniiber der m] !ch flihle mich sicher o Ziel knapp erre|cht_
Zinsenlauf fiir Forderungen aufhort. o ich beherrsche es Datum: ~  Vis
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.22.3 (A) Umwandlung von andern als K2 Tipps & Tricks
(TF) Geldforderungen Leitfaden 4. Teil /3  3.2.3 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y 3} Ich kann mit eigenen Worten erkla- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ren, was im Konkurs mit Forderun- o !ch fuhle mich sicher o Ziel kna_lpp errelcht_ .
gen, welche nicht eine Geldzahlung o ich beherrsche es ZD'aItumt. oht Vis:
zum Gegenstand haben, geschieht. oZie gu_errelc N
Datum: Vis:
1.1.8.22.4 (A) Verrechnungsrecht des Glau- | K2 Tipps & Tricks
(TF) bigers Leitfaden 4. Teil /3 3.2.4 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
3} Ich kann mit eigenen Worten erkla- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ren, welche Méglichkeiten der Ver- o !CE Luhr:e m'C: sicher o ZD'eLkna_Pp e”e'Cf{;_ _
rechnung der Glaubiger im Konkurs o ich beherrsche es Jatum: Is:
hat. o Ziel gut erreicht _
Datum: Vis:
1.1.8.22.5 (A) Geltendmachung der ganzen K2 Tipps & Tricks _ _ _ ‘ ‘ ‘
(TF) Forderung bei Solidarhaftung Leitfaden 4. Teil /3  3.2.5 u] !ch bin total un5|qher o Ziel noch nicht erre_lcht
3) Ich kann die Regelungen der Soli- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
darschuldnerschaft im Konkurs mit o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
eigenen Worten verstandlich erkla- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
ren. o Ziel gut erreicht _
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & LS Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.22.6 (A) Rangordnung der Pfand- und K1 Tipps & Tricks ) ) )
(TF) andern Glaubiger Leitfaden 4. Teil /3 3.2.6 w !ch bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
Ich kann die Rangordnung der o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
1213 Glaubiger im Konkurs aufzahlen o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
9 ’ o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23 (A) Abwicklung des Konkursverfahrens
1.1.8.23.1 (A) Konkurseroffnung K2 Tipps & Tricks ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.1 o ich bin total unsicher 0 Ziel noch nicht erreicht
12Y3) ren, wer die Konkurseréffnung ver- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
filgt und den wesentlichen Verfi- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
gungsinhalt korrekt nennen. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.2 (A) Formulare K3 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die bei der Durchfiihrung - benennt, welche Formulare bei o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
12Y5) und bei der Einstellung des Konkur- einem Konkursverfahren in je- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ses mangels Aktiven von der Kon- dem Fall zu erstellen sind o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
kursverwaltung zu fihrenden Formu- - kann bei der Durchfiihrung des o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
lare aufzahlen und deren wesentli- Konkurses zu erstellenden For- o Ziel gut erreicht
che Inhalte nennen. mulare vollstandig aufzéhlen Datum: Vis:
- kann die wesentlichen Inhalte
der von der Konkursverwaltung
zu fhrenden Formulare erlau-
tern
Tipps & Tricks
Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.2ff.
1.1.8.23.3 (A) Einvernahme K2 Tipps & Tricks ] ) ) ) ) )
Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.5 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

(TF)

12Y3) ren, wer zu Beginn des Konkursver- o ich brauche Anleitung Datum: Vst
fahrens einzuvernehmen ist und o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
welche wesentlichen Punkte die o ich beherrsche es Datum: Vis:
Einvernahme enthalten muss. o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fir ALS / Reflexion (,,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
O = 1. Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= & LS Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.23.4 (A) Sicherungsmassnahmen K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann die wesentlichen Siche- - kann mit eigenen Worten erkla- o ich bin total unsicher 0 Ziel nach nicht erreicht
2Y3) rungsmassnahmen im Konkurs ren, weshalb Sicherungsmass- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
korrekt nennen. nahmen getroffen werden miis- o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
sen o ich beherrsche es Datum: Vis:
- kann drei mogliche Sicherungs- o Ziel gut erreicht
massnahmen nennen Datum: Vis:
- erlautert die Sicherungsmass-
nahmen, wenn Grundstiicke zur
Konkursmasse gehéren
Tipps & Tricks
Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.6
1.1.8.23.5 (A) Inventar K2 Teilkriterien fur ALS ) ) ] ) ) )
(TF) Ich kann Zweck und Inhalt des - kann den Zweck des Konkursin- o ich bin total unsicher 0 Ziel noch nicht erreicht
1Y) Konkursinventars aufzahlen und ventars mit eigenen Worten er- o ich brauche Anleitung Datum: _ Vis:
korrekt nennen, wer es unterzeich- lautern o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
nen muss. - kann erklaren, welche Vermo- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
genswerte ins Inventar aufzu- O Ziel gut erreicht
nehmen sind Datum: Vis:
- benennt, wer das Inventar unter-
zeichen muss und welche Erkla-
rungen dabei abgegeben werden
Tipps & Tricks
Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.7
1.1.8.23.6 (A) Konkursmasse K2 Tipps & Tricks ) ) ) ) ) )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.7 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

ren, was Umfang der Konkurs- o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
1213/ masse ist. o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufshildner/in:
® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?
= <. Lehnahr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.23.7 (A) Kompetenzstiicke K2 Teilkriterien fiir ALS _ . ' _ _ _
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - kann mit eigenen Worten o ich bin total unsicher o Ziel n0(.:h nicht erre_lclht
1Y) ren, was Kompetenzstiicke sind, wie erklaren, was Kompetenzstii- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
sie im Konkurs behandelt werden cke sind o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
und kann verschiedene Beispiele - kann erlautern, wie Kompe- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
nennen. tenzstiicke im Konkurs behan- o Ziel gut erreicht
delt werden Datum: Vis:
- kann vier Beispiele von Kom-
petenzstiicken korrekt nennen
Tipps & Tricks
Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.12.1
1.1.8.23.8 (A) Dritteigentum K2 Teilkriterien fir ALS . . . . . )
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- - kann mit eigenen Worten o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) ren, wie Dritteigentum geltend ge- beschreiben, wie Dritteigentum o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
macht wird, kann das Aussonde- geltend gemacht wird o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
rungsverfahren beschreiben und die - kann das Aussonderungsver- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
Ansprachen verarbeiten. fahren korrekt erlautern o Ziel gut erreicht i
- kann die entsprechende Verfi- Datum: Vis:
gung fehlerfrei erstellen
Tipps & Tricks
Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.12.2
1.1.8.23.9 (A) Schuldenruf K2 Tipps & Tricks . . ) ) ) .
(TF) Ich kann die Zeitungen aufzahlen, in Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.8 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
[2Y3) welchen der Schuldenruf veroffent- ] !ch b“rauchg Anlfaltung D_atum: _ Vis:
licht werden muss und kann den o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
Inhalt der Publikation in den Grund- o ich beherrsche es Datum: Vis:
ziigen nennen. o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.10 (A) 1. Glaubigerversammlung K2 Tipps & Tricks ] ) ) ] _ _
(TF) Ich kann die Verfahrensart nennen, Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.10 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
© bei welcher die 1. Glaubigerver- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
sammlung stattzufinden hat, Frist o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
der Einberufung und Beschlussfa- o ich beherrsche es Datum: ~  Vis:
higkeit aufzahlen und mit eigenen o Ziel gut erreicht
Worten erklaren, welche Traktanden Datum: Vis:
zu behandeln sind bzw. behandelt
werden kénnen.
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
© =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
- Lenranr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.23.11 (A) Guthaben K2 Tipps & Tricks . . ) . . .
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.13 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
3) ren, was mit falligen und unbestrit- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
tenen Guthaben der Konkursmasse o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
zu geschehen hat. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.12 (A) Kollokationsplan K2 Tipps & Tricks ) ) _ _ _ _
(TF) Ich kann Inhalt und Gliederung des Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.14 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y 3} Kollokationsplans nennen und o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
weiss, innert welcher Frist er erstellt o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
werden muss. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.13 (A) Kollokationsverfiigung K2 Tipps & Tricks ] ) ) _ _ _
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.15 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y 3} ren, was eine Kollokationsverfiigung o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
ist und in welchen Fallen eine spe- mi !ch fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
zielle Anzeige erlassen werden o ich beherrsche es Datum: Vis:
muss. o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.14 (A) Auflage des Kollokations- K2 Tipps & Tricks _ _ _
(TF) planes Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.15 m ?ch bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
(2Y 3} Ich kann mit eigenen Worten erkl&- g !CE ?_rﬁluche_ ﬁnl_eﬁung ZD'altLIim. i r::'s-
ren, wo und wie lange der Kollokati- 5 el Ulinle lteti) SISl B 2131 L=y Qe
onsplan aufgelegt werden muss und o ich beherrsche es Datum: ~ ~ Vis:
kenne die Rechtsmittel, die jedem o Ziel Lt erreicht .
Glaubiger zustehen. Datum: Vis:
1.1.8.23.15 (A) Verspatete Eingaben K2 Tipps & Tricks _ _ _ ‘ _ ‘
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.16 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

006 ren, wie verspatete Konkurseinga- i ?ch b__rauchg Anlfeitung Datum: _ Vis:
ben zu behandeln sind. o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung
© =1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:
® -2 Lehriah Welche Res_ultate h_ab_e |ch erzielt?
- Lenranr Wo lagen die Schwierigkeiten/
© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?
1.1.8.23.16 (A) 2. Glaubigerversammlung K2 Tipps & Tricks . . ' _ _ _
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkl&- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.17 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
3) ren, wann die 2. Glaubigerversamm- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
lung stattzufinden hat, wann sie o ich fihle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
beschlussfahig ist und welche Trak- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
tanden zu behandeln sind bzw. o Ziel gut erreicht _
behandelt werden kénnen. Datum: Vis:
1.1.8.23.17 (A) Verwertung K2 Tipps & Tricks . . . . . :
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.18 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y3) ren, auf welchem Wege die Verwer- o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
tung grundsatzlich zu erfolgen hat o ich fuhle mich sicher o Ziel knapp errelcht_
und wer welche andere Verwer- o ich beherrsche es Datum: Vis:
tungsart beschliessen kann. o Ziel gut erreicht _
Datum: Vis:
1.1.8.23.18 (A) Verteilungsliste K2 Tipps & Tricks ] ) . _ _ _
(TF) Ich kann den Zeitpunkt nennen, in Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.19 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
2Y 3} welchem die Verteilungsliste erstellt o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
werden muss, was darin aufzuneh- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
men ist und bei welcher Verfahrens- o ich beherrsche es Datum: ~ Vis:
art sie aufgelegt wird. o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.19 (A) Verlustscheine K2 Tipps & Tricks . . ) . . )
(TF) Ich kann die Falle nennen, in denen Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.20 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht
1Y) Verlustscheine ausgestellt werden Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.21 o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
und deren Wirkungen aufzahlen. o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.20 (A) Konkursschluss K2 Tipps & Tricks _ _ _ ‘ _ ‘
(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- Leitfaden 4. Teil /4. 4.1.22 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

[2Y3) ren, wer den Schluss des Konkurs- o ?ch b__rauchg Anlfeitung Datum: _ Vis:
verfahrens verfugt und was danach o ich fiihle mich sicher o Ziel knapp erreu:ht_
noch zu erledigen ist. o ich beherrsche es Datum: Vis:
o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
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TF Nr. Teilfahigkeiten (TF) Tax. | Teilkriterien fiir ALS / Reflexion (,W“-Fragen): Datum | Selbst- Beurteilung

O -1 Lehrjahr Tipps & Tricks Welche Arbeiten habe ich gemacht? beurteilung: Berufsbildner/in:

® -2 Lehriah Welche Resultate habe ich erzielt?

= & Lehrjanr Wo lagen die Schwierigkeiten/

© -3 Lehrjahr was will ich verbessern?

1.1.8.23.21 (A) Fristen K2 Tipps & Tricks . i ' _ _ _

(TF) Ich kann die Fristen fiir die Aufle- Leitfaden 4. Teil /4. 4.2 o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

[2Y3) gung des Kollokationsplans und die o ich brauche Anleitung Datum: ~ Vis:
Durchfiihrung des Konkursverfah- o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht
rens aufzahlen. o ich beherrsche es Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:

1.1.8.23.22 (A) Nachkonkurs K2

(TF) Ich kann mit eigenen Worten erkla- o ich bin total unsicher o Ziel noch nicht erreicht

© ren, wie mit nach Konkursschluss o ich brauche Anleitung Datum: Vis:
entdeckten Vermogenswerten zu o ich fihle mich sicher o Ziel knapp erreicht_
verfahren ist. o ich beherrsche es Datum: Vis:

o Ziel gut erreicht
Datum: Vis:
1.1.8.23.23 (A) Konkursregister / K2

(TF)

Konkursverfahren

o ich bin total unsicher
o ich brauche Anleitung

o Ziel noch nicht erreicht
Datum: Vis:

06 Ich kann selbststandig das Konkurs- o : ) - .
register fiihren und ein einfaches O !CE Ejhrllerr'plcp sl = ZDleItkrr:]a.lpp errelci:}i ,
Konkursverfahren bearbeiten. 0 lch beherrsche es 5 Zi::I ng;ut- erreicht s
Datum: Vis:
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